INSTRUCCION DE LA GERENCIA SOBRE EL SUMINISTRO DE

CELULOSA, PRODUCTOS, HERRAMIENTAS, UTILES Y ACCESORIOS DE

LIMPIEZA

Recientemente se ha resuelto el concurso publico para la contratacién

del suministro de Material Sanitario, productos y materiales de limpieza para su
utilizacion en Centros y Dependencias de la Universidad de Granada.

El citado concurso se dividia en tres lotes resultando adjudicatario, en

cada uno, la empresa que a continuacion se especifica:

Lote 1. Productos de Limpieza. Adjudicatario: DESIERTO y en
proceso de nueva licitacion

Lote 2. Herramientas, Utiles y accesorios de limpieza. Adjudicatario:
INDALIM

Lote 3. Celulosa. Adjudicatario: INDALIM

En relacién con el mismo y con la gestibn de los correspondientes

suministros a partir del dia 04/06/2018 en que entraran en vigor los contratos
firmados con la empresa adjudicataria, se dictan las siguientes instrucciones:

1. En el Anexo | se incluyen los precios IVA EXCLUIDO de los productos

licitados en cada lote. A estos efectos se recuerda que, en los precios
que aparecen con mas de 2 decimales, los redondeos sobre el precio
solo pueden realizarse sobre el total de unidades solicitadas y no sobre
cada una de ellas.

Los precios en los citados Anexos corresponden a producto servido en
las instalaciones de la Universidad e incluyen todos los gastos y
conceptos a excepcion del IVA, por lo tanto el Gnica cargo adicional que
se admitira serd el correspondiente IVA al porcentaje aplicable en cada
momento a cada producto.

Desde la fecha, antes reseflada, de entrada en vigor de los
correspondientes contratos, todos los centros, unidades y dependencias
de la Universidad de Granada realizaran los pedidos de los productos
antes descritos Unicamente al adjudicatario del correspondiente lote y
siguiendo el procedimiento descrito en el siguiente punto.

4. Los pedidos se realizaran de acuerdo al siguiente procedimiento:

a) El pedido se realizara necesariamente a través de la pagina web del
concesionario: http://www.indalim.es

b) Una vez en la pagina del proveedor pinchad sobre el enlace “AREA
PRIVADA” que se encuentra en el angulo superior izquierdo de la
misma. Y utilizad el Usuario y Contrasefia que se os facilita en el
mail mediante el que se os ha remitido esta comunicacion.

c) Una vez identificados, el siguiente paso sera seleccionar la
“Localizaciéon de Envio”, para lo cual deberéis marcar la casilla
correspondiente en la tabla de “localizaciones de envio. A la mayoria
0S aparecera una unica localizacion de envio pero, para aquellos a los
gue 0s aparece mas de una, es importante seleccionar la correcta, ya



http://www.indalim.es/

d)

f)

9)

h)

)

K)

que esto determinara el lugar donde se entregue el material y el

centro de gasto para el que se emita la factura.

Al pulsar sobre el boton “Aceptar localizacion de envio” os

aparecera una ventanita emergente en la que se pide que elijais el

tipo de plantilla que queréis usar para realizar el pedido:

1. “Plantilla altimo pedido”: Ahorra tiempo si se van a pedir mas o
menos los mismos productos que la ultima vez. Permite modificar
las cantidades de cada producto (no tienen que coincidir con las
de la ultima vez) y afiadir o eliminar productos.

2. “Plantilla Nueva”: Esta opcion carga el listado completo de
productos incluidos en la licitacion y permite, igual que la anterior,
modificar la cantidad de cada producto.

Sobre la plantila elegida se puede modificar las columnas

correspondientes a “Embalaje” cuando haya mas de una posibilidad

(fardo, pale, caja, unidad...) y la columna “Cantidad” que indicara

cuantas unidades de las seleccionadas en la columna “Embalaje”

gueremos solicitar.

Pulsando sobre el botén “Anadir a Carrito” afadiremos a nuestro

pedido todos los productos de los que hayamos seleccionado, al

menos, 1 unidad. Y cambiaremos a una nueva pantalla en la
visualizaremos el contenido del carrito, es decir, un resumen del
pedido.

Desde el carrito se puede elegir seguir comprando, es decir,

afladiendo productos al carrito, o eliminar productos del carrito o

tramitar el pedido tal cual lo estamos viendo.

Por lo demas el proceso de compra es similar al de la compra en

cualquier pagina web.

En todo momento, en la columna mas a la izquierda de la pagina web,

veremos unos enlaces a “Catalogo Personal” y “Catalogo General’.

1. El “Catdlogo Personal” contiene todos los productos que han
sido objeto de la licitacion. Estos productos tienen el precio
establecido en el contrato y se pueden incluir en los pedidos sin
limitacion.

2. El “Catalogo General” contiene el resto de productos que puede
suministrar el proveedor pero que no estan incluidos en la
licitacién. Si necesitamos el suministro de cualquiera de estos
productos debemos pulsar sobre el boton “Consultar Precio” que
aparecera junto con la descripcion de los mismos.

El proveedor comunicaréa a la unidad econémica de Gerencia la
solicitud con objeto de obtener la autorizacion establecida en el
apartado 5 de estas instrucciones

El Plazo de entrega no sera superior a 2 dias habiles desde la

solicitud del suministro. Por causas justificadas aceptadas

expresamente por la Universidad de Granada (en atencion a la
cantidad, naturaleza del producto u otras causas justificadas) se podra
sustituir este plazo por el que se acuerde con el adjudicatario.

La persona encargada de la recepcion del pedido comprobara que el

material suministrado se corresponde con el incluido en el Albaran y

con el pedido realizado.



5. Cualquier otro suministro de productos y materiales no incluidos en la
licitacion (Anexo 1) requerira la previa y expresa autorizacion de la
Unidad Econ6mica de Gerencia.

Recibida la comunicacion de acuerdo a lo resefiado en el apartado 4.i).2,

la Unidad Econdémica de Gerencia adoptara una de las siguientes

decisiones:

a. Incorporar el producto al “Catalogo Personal” si se considera que
puede necesitarse en mas centros o unidades.

b. Autorizar el suministro para el centro y ocasion concreta.

c. Denegar el suministro si, a titulo de ejemplo, se considera que existen
en el “Catalogo Personal” productos para atender la funcionalidad
pretendida o razones de indole econdmica o estructural que lo
desaconsejen.

6. El incumplimiento de cualquiera de los extremos establecidos en la
presente instruccién conllevara siempre la no imputacion del gasto al
presupuesto de la Universidad de Granada. Dicho gasto sera
considerado privativo y personal de quien ejecute el mismo.



ANEXO |. PRECIOS OFERTADOS POR EL ADJUDICATARIO

LOTE 2: Herramientas, utiles y accesorios de limpieza

Codigo Productos Cantidad Precio
2.1 CUBO REDONDO DE LIMPIEZA ubD 0,76
2.2 CUBETA PARA CARRO (6 litros) ubD 3,56
23 CUBO PARA CARRO (9 litros) ub 5,347
2.4 CUBO + ESCURRIDOR "ESCURRE-FACIL CON RUEDAS DELANTERAS uD

INTEGRADAS". 5,32
2.5 CUBO + ESCURRIDOR "ESCURRE-FACIL". ub 8,9
2.6 ESCURRIDOR-FREGONA ubD 3,38
2.7 FREGONA DE HILO Y MICROFIBRA (sin palo) ub 1,115
2.8 FREGONA TIRAS MICROFIBRA (sin palo) ub 1,462
2.9 CEPILLO ESCOBA MULTIUSOS (sin palo) ub 1,092
2.10 CEPILLO ESCOBA (sin palo) ub 1,657
2.11 LIMPIATELARARNAS CEPILLO (sin palo) ub 3,743
2.12 PALO DE ALUMINIO ANODIZADO ub 2,115
2.13 RASCADOR CUCHILLA ub 2,095
2.14 RECAMBIO CUCHILLA Caja 100 und 14,157
2.15 ESPATULA DE LIMPIEZA ubD 0,743
2.16 REGOGEDOR CON PALO uD 1,227
217 ESCOBILLERO WC uD 0,92
2.18 ESCOBILLA WC uD 0,513
2.19 PALETINA uD 0,45
2.20 PLUMERO ANTIESTATICO uD 0,989
2.21 SENAL SUELO MOJADO RECTANGULAR. ub 4,487
2.22 ESTROPAJO FIBRA VERDE EXTRA. Rollo 6 mts. 4,833
2.23 ESTROPAJO FIBRA BLANCA. Rollo 6 mts. 5,057
2.24 BAYETA MICROFIBRA MULTIUSOS. ub 0,44
2.25 BAYETA GAMUZA POLVO ub 01246
2.26 BAYETA MICROFIBRA ub 01747
2.27 RECORTES SABANAS kg 1,692
2.28 MOPA COMPLETA (45 cm.) sin palo ub 3,821
2.29 RECAMBIO PARA MOPA (45 cm.) uD 25
2.30 MOPA COMPLETA (75 cm.) sin palo ub 5,859
231 RECAMBIO PARA MOPA (75 cm) ub 3,769
2.32 MOPA COMPLETA (100 cm.) sin palo ubD 7.8
2.33 RECAMBIO PARA MOPA (100 cm.) ub 5,386
2.34 SOPORTE DE ALUMINIO PARA MOPA (40 cm.). ubD 4,75
2.35 RECAMBIO MOPA MICROFIBRA ub 3,353
2.36 GASA ALGODON PARA MOPAS ub 0,657
2.37 ROLLO-FIBRA EASY TRAP. Rollo 38,1
mts. 46,678




2.38

FIXELINA CAPTAPOLVO (mopa)

Rollo 100 m. 34,753
2.39 LIMPIACRISTALES COMPLETO sin palo ubD 5,04
2.40 LAVAVIDRIOS sin palo ub 6,086
2.41 PALO TELESCOPICO ubD 8,543
2.42 BOLSAS BASURA 85x105cm, uD 0,069
2.43 BOLSAS BASURA 90x115cm ubD 0,105
2.44 BOLSAS BASURA 60x80cm ub 0,055
2.45 BOLSAS BASURA 52x60cm ub 0,014
2.46 GUANTES NITRILO 100%. Caja 100 ud. 3,267
2.47 GUANTES SATINADOS NATURAL PAR 0,393
2.48 GUANTES DE LATEX PAR 1,039
2.49 GAFAS DE SEGURIDAD ubD 1,48
2.50 MASCARILLA "FFP2". ub 0,829
LOTE 3: Celulosa
Codigo Productos Cantidad Precio
3.1 ROLLO HIGIENICO INDUSTRIAL. (Mandril 45mm) ud. 0,556
3.2 ROLLO HIGIENICO INDUSTRIAL (Mandril 75mm) ud. 0,556
3.3 ROLLO HIGIENICO PEQUERNO. ud. 0,161
34 ROLLO HIGIENICO. Para Dispensador de extraccién central y Ud.
dispensacion hoja a hoja. 1,971
3.5 ROLLO BOBINA SECAMANOS. ud. 1,217
3.6 ROLLO PAPEL CAMILLA. ud. 2,292
3.7 PAQUETE DE TOALLETAS. Engarzadas zig-zag Pag. 200 Ud. 0,509




