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	Baja de bienes muebles

(art. 53y 54 Normas de Gestión Patrimonial UGR)




DESCRIPCIÓN
	A. Descripción del bien:
B. Nº Unidades:
C. Nº Registro inventario:

	D. Marca:
E. Modelo:
F. Nº de Serie (imprescindible):
G. Dimensiones en cms (en su caso):



UBICACIÓN
	H. Unidad Organizativa (Centro, Servicio o Departamento donde figura adscrito el bien): 



	I. Campus:
J. Edificio:
K. Planta:
L. Local:
M. Sublocal:



TIPO DE BAJA
	N. Tipo de baja: 
    FORMCHECKBOX 
 DEFINITIVA
      FORMCHECKBOX 
 Por resultar inservible.

      FORMCHECKBOX 
 Por haber quedado obsoleto/deteriorado/desuso (1).

      FORMCHECKBOX 
 Por siniestro de fuerza mayor (2).

      FORMCHECKBOX 
 Por robo o hurto (3).

      FORMCHECKBOX 
 Por pérdida (4).

      FORMCHECKBOX 
 Por donación (5).

      FORMCHECKBOX 
 Por enajenación (5).
      FORMCHECKBOX 
 Por cesión (5)
    FORMCHECKBOX 
 TEMPORAL
O. Fecha de la baja:


	P. Motivo de la baja / observaciones:



(1) Se especificará en el apartado P., en la medida de lo posible, los motivos determinantes que la justifiquen.

(2) Se consultará, antes de dar la baja, al Servicio de Contratación (Seguro) para que se pueda valorar si es un siniestro cubierto por la póliza de daños patrimoniales contratada por la Universidad.

(3) Se deberá notificar, a la mayor brevedad posible, la desaparición del bien al responsable del Centro/Servicio/Dpto., comunicando con detalle los hechos ocurridos, para que curse en plazo la denuncia correspondiente ante la Policía. En estos casos, el impreso de baja deberá remitirse al Servicio de Contratación y Gestión Patrimonial junto con una copia de la denuncia formulada, que se unirá al expediente de baja.

(4) Se especificará en el apartado P., por la persona usuaria que haya perdido el bien, detalle de las circunstancias en que tuvieron lugar los hechos.

(5) Se especificará el motivo de la baja en el apartado P..

Granada,
El Decano/Director




El Administrador/Funcionario

Fdo.:






Fdo.:



