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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

1) Tramitacién de Hojas de Inventario en Universitas XXI via Web.

Gestion de Inventario es el médulo de UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO encargado de
registrar todos los bienes inventariables que forman parte del patrimonio de la Universidad.

Los objetivos principales del médulo son:

Gestidn y registro de los elementos adquiridos por la Universidad mediante la figura del
"Justificante de Gastos".

Gestidn y registro de elementos que se adquieren por cesidon o donacién.

Gestidn y tramitacion de gastos en edificios y resto de patrimonio que gestione la
universidad.
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

1.1 Gestion de Inventario

Tramitacion de Elementos por Compra mediante Justificante de Gastos.

Empezamos haciendo un Justificante de Gastos:

n | B Justificante del gasto — X
General  Administracién  Ayuda

Pago | Otros Datos | Investigacidn | Inventario | Documentacion | Integracion CUO |

General | Administrativo | Econémice | Datos Fiscales | Agrupaciones | Imputacion |

Numero de registro justificante:

Descripcion ................. | ‘
Grupode Usuaric . [SECCON DE PRESUPUESTY] Fechaemion [ ] I~ RECC
NIF.JCLF e | et [ ][ |

Nimero serie : I:l Nimero justificante [ factura I:l‘

Municipio emisién: .. [ |
- Carécter justificante del gasto

i e —

. A

s —

© Intemo

s T L —

DUA: Fech 6n:

" Rectificativa | | Fact. Rectificada: _..| :|

Abonar | Rect. Negativa Ver Abonos /Fact. Rectificativas |

™ Asociado a factura r
& Nomal FlEdies I Detallar por lineas

™ PGEFE
(@) NIF de la Ui NE lineas: Ijl
(@) NIF delal . [0 SE

El primer paso que nos encontramos es si Detallamos por lineas o no.

Sélo tendremos que detallar por lineas en el caso que varie la prorrata del IVA en alguno
de los articulos comprados.
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

Pasamos a la siguiente pestafia de Econémico:

B Justificante del gasta - ®

General  Administracién  Ayuda

A Pago 1 Otros Datos Inyestigacion ‘ Inventario I Documentacidn ‘ Integracién CUQ ‘

General | Administrativo Econémico \ Datos Fiscales |  Agupaciones | Imputacion |

Introducir Lineas N2 unidades a las que hace ia el i 3 f

Importe principal a introducir

& Importe neto Importe bruto |
* Impotetoa c I
i e — L
Imparte neto L 9
- Impore VA L % pL
IpORe 0 .ot [ T
¢ Imp. Rtn. IRPF .. [ e[ 7

¢ Imp. Rin IVA Intrac [ e [_q
" Imp. Otra Retencion [ e [_q
Importe Retencion |
[ Inv. del Sujete Pasivo = Dl

Liquidoapagar ... [
Prorata
Especial 000% - IVA deducible ||

En esta pantalla si es muy importante rellenar el campo:

N2 unidades a las que hace referencia el justificante: 2,3,4...

Si tenemos mas de una unidad a inventariar y no ponemos el nimero, a la hora de
guardar nos dara el error:

“El nimero de unidades no coincide con el total inventariado”.

Hacemos nuestra imputacion y llegamos a la pestaia de Inventario:
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E Justificante del gasto

General  Administracion ~ Ayuda

General | Administrativo | Econdmico Datos Fiscales | Agrupaciones | Imputacidn

Pago | Otros Datos | Investigacidn Inventario | Documentacion | Integracion CUQ

>,
[ &

Inventario 1/2 | Inventario 2/2 |

r~Inventariar

Inventariar comao: |No inventariado ;I Total inventariado:

—Elementos

Etiqueta | Linea | Importe Unidades | F.Validacion | |

Inventariar como: Siempre, sin excepcion, Inventariar

Seleccionamos, le damos al + y se nos abre un cuadro de didlogo:
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Inventario 1/2 I Inventario 2/2 [

T ———
General  Administracion  Ayuda
General ] Administrativo | Econémico Datos Fiscales ] Agrupaciones | Imputacién I
Pago | OtrosDetos | lInyestigacion Inventaic | Documentacién |  Integracién CUO |

Universidad de Granada

Inventariar como:  |Inventariar

™

~| Total inventariado:

(=T

[ Linen |

Importe l Unidades | F.P_Funcionami

sstificante del gasto

eral  Administracion

Ayuda

General | Administrativo | Econdmico
Pago | Otros Datos | Investigacion
Inventario 1/2 | Inventario 2/2 |

~Inventariar

Datos Fiscales I Agrupaciones | Imputacidn
Inventario | Documentacion | Integracidn CUO

Generacion de entidades de inventario

0,00

[+l

Tipo de entidad:
Cadigo etiqueta:

N2 de elementos:

Eleme

N2 de Linea | Importe Inventaniar

e —

Unidades Inventariar

Xl

Aceptar

Cancelar

Aqui es donde modificamos, y ponemos que es una unidad y el importe de uno:
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

Justificante del gasto

:neral  Administracion  Ayuda

General | Administrativo | Econdmico Datos Fiscales | Agrupaciones | Imputacic
Pago | Otros Datos | Investigacion Inventario | Documentacidn | Integracion CLI
Inventario 1/2 | Inventario 2/2 |

~ Inventariar

0.00

Generacion de entidades de inventario

[+

Tipodeentidad:  [Bemerto |
Cadgosiquetn: | ]
N2 de elementos:

N2 de Linea | Imporie Inventanar Unid nventariar

—Eleme|

=l

Aceptar Cancelar

Aceptamos y se nos abre la Hoja de inventario para realizarla.

Lo primero que ponemos es en nimero de elementos: Varios y en cantidad el nimero
de Hojas de Inventario que queremos hacer.

| Econémicos H Mantenimiento || Artisticos H Informaticos H Estado || Datos asociados H Documentos || Otros |

# Asignacion etigueta

* Asignacion etiqueta: | Automatico v
* Tipo etiqueta: = Fisica ~
* Nimero de elementos: | Varios v
* Cantidad: 2
Dados de baja:

Etiqueta desde:

Etiqueta hasta:

¢ Datos del elemento
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

La forma de acceso para su registro es la siguiente:

*  Ficha General
*  Ficha EcondmicosH
*  Ficha Documentosl

Ficha General

Los campos marcados con * son obligatorios.
El icono de la lupa permite realizar busquedas por el campo seleccionado.

En esta pantalla se introducen los datos generales y basicos para poder registrar un bien.

Asignacion Etiqueta: Dejaremos por defecto Automatico.

Tipo de etiqueta: Dejaremos por defecto Ldgica.

Numero de elementos: Por lo general, registraremos los elementos que compramos uno a uno,
excepto en casos excepcionales en que los podremos registrar como grupo, siempre que sean
bienes iguales con la misma marca, modelo, mismo precio y sin nimero de serie (por ejemplo
caso de mobiliario) y que se vayan a ubicar en el mismo sublocal (por ejemplo en la misma aula).
Debe ser asi ya que el sistema dard una misma y Unica clave para todos ellos.

Numero de etiqueta: NUmero correlativo que informa la aplicacion.

Fecha puesta funcionamiento: Siempre se pondrad la fecha de factura.

Fecha recepcion del elemento: Siempre se pondrd la fecha de la factura, para que el bien
comience a amortizar por el sistema, desde su compra.

Manual de Gestién de Inventario UXXI Pégina 8
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Bajando con la barra lateral nos aparecen:
a) Datos del elemento:

|11 Pagina de Inicio de UXXI-Econ... % | Elemento x B

@ sistema Inf 6n.. @ i @ Conexién: Oracle Acc... [B] Bankia Online Empresas $ System Dashboard - Q.. # Acceso identificado d...

V Datos del elemento

Nimero etiqueta:

Etiqueta de otro sistema;

b 125/09/2019 @

nto: |25/09/2019 @

1 25/09/2019 12:14:18 [N
Grupo usuario: 1 Usuarios de UXXI-CC

V Subelemento

Elemento principal: Q

Pestafna Descripcion: La Descripcion del bien se escribird en letras mayusculas y sin acentos.
Igualmente haremos con la marca y el modelo. Si en lugar de nimero de serie el bien tiene
medidas, éstas se cumplimentaran en el espacio correspondiente al nimero de serie, en
centimetros.

Pestafna Subelemento: En el caso de que compremos un elemento que se incluya en otro ya
inventariado, éste supondra una mejora del elemento principal. Para ello buscaremos en
Consultas el numero del elemento principal, se busca dicho nimero con la lupa y se incluira.
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Archivo Editar Ver Higtorial Marcadores Hermamientss Ayuda

= x &
E
W Pagina de inicio | Universidad ¢ X Pagina de Inicio de UXXI-Econémic X Elemento x|+ )
4
<« C @ O 8 = httpsi//uxiiecugr.es/inventarioffaces/elemento %%  Q Buscar & =5
¥ M visitados (@) Comenzara usar Firefox @) Pagina de Inicio de UX. (3 Otros marcadores
Fecha puesta funcionamiento: [22/04/2022 | ~
Fecha recepcién del elemento: |22/04/2022 [
Descripeién: | pISCO DURO SSD A400 960GB KINGSTON
Marca: KINGSTON
Modelo: |DISCO DURO SSD A400 960GB
Nimero de serie: |50026B73815A3824
* Fecha efectiva modificacion: | 21/09/2022 13:40:36. 2y
Grupo usuario: 70 ETS DE INGENIERIA DE EDIFICACION
Vv Subelemento
Elemento principal: | 295641 + ORDENADOR PORTATIL FALKON i7-9750H. Ignacio Valverde Palacios
Ir al Elemento >
ETIQUETA
Sin datos
v Dependencias
Dependencia econémica: | 3050100000 4, DPTO. CONSTRUCCIONES ARQUITECTONICAS 3050100000
Responsable:  74640370B IGNACIO VALVERDE PALACIOS
Cargo: No informado
#* Situacién juridica:  COMPRA_1 +, COMPRA
Forma Adquisicion: Y
Organizativa: | D211 + DPTO. CONSTRUCCIONES ARQUITECTONICAS
https://uxxiec.ugr.es/Inventario/faces/elemento# v

b) Datos Dependencias

Sin datos

V Dependencias

@ Conexdn; Oracle Acc—

C |Q i

Bankia Online Empresas % System Dashboard - Q. @ Acceso identificado d.—.

ependencia econdmica Q
Responsable: No informado
Cargo:  No informado
® Situacion juridica:  COMPRA_1 Q. COMPRA
Forma Adquisi Q
Organizativa: Q

~ Ubicacidn geogréfica

* CodigoCamUbijer Q
* CodigotdiUk Q
CodigoPlaUbijer Q
Local Q
Subtocal Q
Encontrado por el sistema - Ng jnformado

Carga: No informado

bt

we & f
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

Dependencia econdmica: Aqui se indicara el Centro de Gastos que compra el bien. Logicamente
debe coincidir con el de la imputacién.

Dependencia Organizativa: Aqui se indicara el Centro, Servicio o Departamento donde se
adscribe el bien. Si se trata de la compra de un bien para un Departamento, Centro o Servicio,
la Dependencia Organizativa coincidira con el local.

Si el local es “Zonas Comunes” y los bienes que se adquieren son para docencia, la
dependencia organizativa es “Decanato/Direccién” excepto las Aulas de Informatica que tienen
dependencia organizativa propia.

Cuando son para la Secretaria del Centro, el local es Administracion y la dependencia
organizativa es “Administraciéon Delegada”.

c) Datos Ubicacion geografica.

Cddigo Campus: En el que se encuentra el Edificio.

Cddigo Edificio: En el que se encuentre el Centro, Servicio o Departamento.

Cddigo Planta: En la Planta que se encuentre el Centro, Servicio o Departamento.

Cddigo Local: Aqui se indicara el Centro, Servicio o Departamento. En las Facultades los locales
son los Departamentos, el Decanato, la Administracion Delegada, las Zonas Comunes, la
Cafeteria, etc.

Cddigo Sublocal: Correspondiente a cada espacio que conforma el local, por ejemplo, el
despacho, laboratorio, aula, etc. Y dentro de las Zonas comunes se incluirdn los sublocales
correspondientes a las Aulas, despachos, pasillos, servicios.

Ficha Econdmicos:

El sistema nos vuelca la informacion recogida en el Justificante de Gasto. Si se ha
detallado por lineas el sistema nos reflejara el nimero de linea que hemos seleccionado.
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada
. 1 8 & & =
L -8 ic LR " X = .

xpediente: No informado

table: No informado
Ver-| @ & | BiSeparar

Ne DE LINEA IMPORTE UNIDADES
7 1 400,00 1

v Criterios de amortizacion

ipo de amortizacién: | Seglin cuenta contable v

¥ Cuentas contables

Desde este listado pulsando el icono /podemos abrir la linea y modificarla.

Nos seguimos desplazando con la barra lateral y nos vamos a la Pestafia “Cuentas Contables”.

Ta ugresine . 2 2 |[a e +a =™
L] ® 2 c S0 | % Q. ®

*Tipo de amortiza Segin cuenta contable v

¥ Cuentas contables

PP PP

¥ Importes de amortizacion

Los campos marcados con * son obligatorios.
El icono de la lupa permite realizar busquedas por el campo seleccién.

Aqui se detallaran la cuenta, subcuenta y en su caso, familia, del Plan General
Contable.

Es muy importante tener en cuenta que la imputacidn tiene que coincidir con la cuenta
contable. Es decir, si se imputa a material informatico, debe ir a la cuenta contable de Equipos
para Procesos de Informacion, si se imputa a Mobiliario, debe ir a la Cuenta Contable de
Mobiliario, etc.

Igualmente se tendra en cuenta si el bien se ha adquirido con cargo a un Proyecto de
Investigacion posterior a aino 2014, se debe incluir en la subcuenta de Proyectos de
Investigacion correspondiente.
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Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

% Directorio de la Universic X 8 Atencién social al estudi X

C @ O 8 == ntips,

£} Mas visitades @) Comenzar a usar Firefox € Pagina de Inicio de UX...

ETIQUETA

Sin datos

v Dependencias

Dependencia econémica:
Responsable:

Cargo:

* Situacién juridica:
Forma Adquisicién:

Organizativa:

v Ubicacion geografica
* Campus:
* Edificio:
* Planta:
* Local:

Sublocal:

Encontrado por el sistema
externo:

H £ Escribe aqui para buscar.

Una vez rellenos todos los datos se generan tantas fichas de inventario como hayamos
puesto en cantidad: En nuestro ejemplo 2

30P0O000000
No informado

No informado

COMPRA_1

Pagina de Inicio de UXX|-Ecc X

xxiecugr.es/Inventario/faces/elemento?idGeneracionDesdelG=696

[=| o Organizativa

Cristina de la Rosa Romero

DESCRIPCION

S037 Q DECANATO/DIRECCION

GRO
ooocu
O00CUENT
0oocuo

57
No infermado

Y nos sale este mensaje

| Elemento (Edicion)

@ Informacion

Los mensajes de esta pgina se muestran a continuacion.

(@ Se han dado de alta los siguientes elementos: 310208, 310209

CONSULTAS

(@ La operacion se ha realizado correctamente.

d & 2

=)

Ndmero etiqueta: 310208

@, ZONAS COMUNES

Q,CAMPUS RECTORADO

Q HOSPITAL REAL (RECTORADO UNIVERSIDAD)

@, PASILLOS,SERVICIOS

wH Manual |

INFORMES

wxiec.ugr.es/Administracic: X

ql» JUSTIFIC... S8 justific

81710585 %¢ Q. Buscar

ADMINISTRACION

[coree | IR orerimienio || vt || iormivos

H Estado H Datos asociados

[ socumenies || owes |

Gestion de inventario

Universidad de Granada

Elemento

INICIAL TOTAL
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

Manual

[ Justificante del gasto
o Disposicion

General  Administracién  Ayuda n
T _cjA AaBL

s v x, x| A General I Administrativo 1 Econémico Datos Fiscales I Agrupaciones ‘ Imputacién I'mul
Psgo | Otospatos | 5 | i Documentscion | Integracion CUO |
Fuente
Inventario 1/2 1 Inventario 2/2 ‘
Inventariar
Inventariar como:  |[ENE NI - | Totalinventariada: 1.000.00]

Seleccién | N2 de Linea | Importe Pendiente | Unidades Pendientes

Elementas

Sel. | Etiqueta | Linea | Importe Unidades | F.Validacién | |}

@ r 310208 0 500.00 1
r 310209 0 500.00 1
Totales: 1.000.00 2

4 3

Ya se me han generado los 2 elementos puedo entrar, haciendo doble clic sobre el
numero de Etiqueta, en cualquiera de ellos para modificar nUmero de serie, ubicacion ....

Guardamos el JG.
Borrar Ficha de Inventario:
Dentro del justificante de Gastos me coloco encima del nimero 310208 y le doy doble clic.

Se abre la ficha y en la pestaia General pulsamos el icono:

El ordenador con simbolo rojo.

e

:onémico GESTION DE INVENTARIO

(Produccién)

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS : INFORMES : ADMINISTRACION

“lemento (Edicidn)

= bl % = 4 A Procesos v
Guardar como
NUmero etiqueta: 310208 Cambiar etiqueta
Validacién
| Econdmicos || Mantenimiento || artisticos ][ mformat baje Eesociados || Documentos [ otras
v Asignacién etiqueta
Asignacion etiqueta: | Automatico A
* Tipo etiqueta: | Fisica v
* Numero de elementos: | Uno A
Manual de Gestién de Inventario UXXI Pégina 14
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

Justihicante de gasto N 2022/000UDVU4T0Y — X

eneral  Administracién  Ayuda

General 1 Administrativo I Econdmico Datos Fiscales ‘ Agrupaciones 1 Imputacion ‘
Pago I Otros Datos 1 Inyestigacion Inventario 1 Documentacion 1 Integracidn CUO ‘
Inventario 1/2 | Inventario 212 | dl
Inventariar
Inventariarcomo: [ invertarar ~| Total inventariado
r | 0 | 500.00 | 1|
Totales: | [ 500.00 | 1]
Elementos
[ 1310208 | o | 500,00 1] |
B ] | [ so000] 1] \ |
4 »

Podemos comprobar como se ha borrado y ha quedado pendiente de inventariar.

Ahora vamos a ver otra manera de hacer varios elementos. Le doy doble clic al nimero
310208 vuelvo a abrir la Ficha de Inventario y al lado del tridngulo amarillo tenemos la palabra
Procesos con un desplegable y podemos dar a Guardar como y generar otra nueva ficha con los
mismos datos y modificar los que no coincidan.

v

P S
conOmico GESTION DE INVENTARIO

(Produccidn)

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES : ADMINISTRACION

“lemento (Edicidn)

] (=] ) = B Ay Procesos »
Guardar como
Numero etigueta: 310208 Cambiar etiqueta
Validacién
m| Econémicos || Mantenimiento H Artisticos H Informat e k 2sociados H Documentos H Otros ‘
v Asignacion etiqueta
Asignacion etiqueta: | Automatico v
* Tipo etiqueta: | Fisica v
* Nimero de elementos: | Uno v
Manual de Gestién de Inventario UXXI Pégina 15
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___Cristina de la Rosa Romero

1

X
General  Administracién  Ayuda
General 1 Administrativo I Econdmico Datos Fiscales 1 Agrupaciones I Imputacidn
[ Psgo | Otospatos | Iny 5 ntari Documentacién | | amcuo |
Inventario 1/2 IInventanuZ[Z I
Inventariar
Inventariar como: [inventarar =] Totalinventariada
Y |
[N | 0 | 250,00 0f
Totales: | | 250,00] [
2nir]
Elementos
x [
= 310208 0 500.00 1
k @ | | 310209 0 250.00 1
Totales: | 750,00 2
2/
for
3
for:
4 >
110
nfol
18/,

wan
1=878177&modoAcceso=editarRegistro®

g ™ P #)cement. & Bandea.. WH Manuall. i wustrc.. | S8 ustifics.. | B

Universidad de Granada

Comprobamos que hemos variado la cantidad y nos queda una parte aun sin inventariar.

Justificante de Gastos con lineas:

Ahora vamos a hacer uno con lineas en donde vamos a tener un ordenador con 12% de

prorrata y un seguro sin IVA.

B ustificante de gasto N° 2022/000000041096

General  Administracion  Ayuda
General 1 Administrativo ‘ Econémico
Pago | OtwsDastos | Investigacion
Inventario 1/2 ‘ Inventaria 2/2 |

Inventariar

Inventariar como:  |Inventaniar

I Inventario ] Documentacién | Integracién CUO |

Maria

Datos Fiscales 1 Agrupaciones ‘ Imputacién 1

~| Total inventariada:

Seleu;ir!ml Ne de Linea | Importe Pendiente | Unidades Pendientes
1
r 2 400.00 1]
Totales: 1.110.88 2|

Elementos

Sel |

Efiqueta | Linea

| Importe Unidades | F Validacion

Cristina

AaBbC
Titulo ¢

En este caso, que tenemos las dos lineas reflejadas y cada una con su importe.
Procedemos a inventariar la primera linea como hemos visto en el ejemplo anterior.

Manual de Gestion de Inventario UXXI
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Una vez guardada, en la pestafia econdmicos le damos al + y se nos abre la siguiente
pantalla, donde buscamos la linea o lineas que queremos afiadir como mayor valor del

elemento, en este caso el seguro:

Documento contable: No informado

Ver + & = £ Separar

Ne DE LINEA IMPORTE UNIDADES

-

Va 0 500,00

500,00 1

podecugr.esf/inventarioffacesfelemento?idRegistro=878197&modoAcceso=editarRegi Ty Q4 Buscar

cio de UX...

¢ Elemento

~

3 Ne de linea
v~ Buscar

Correspondencia @Todo (Cualquiera
Ne de linea ]

Descripcién

1 ORDENADOR
2 Apple Care Seguro

I N2 DE LINEA DESCRIPCION

607357820458
C @ U 8 & hitps:i/fuxxiecugr.es/Inventarioffaces/elemento?idRegistro=878197 &modoAcc: Reoi %¢ Q. Buscar &2
tados @) Comenzar a usar Firefox @ Pagina de Inicio de UX... [ otros marcac

NUMEro te Tactura: ULyus
Descripcién: No informado
Proveedor:  54111001F JUNTA DE ANDALUCIA
Delegacién: No informado
Fecha factura:  17/08/2022
* Valor residual: 0,00
Expediente: 2022/0000004

Documento contable: No informado

Ver~ £ = of Separar

N2 DE LINEA IMPORTE UNIDADES

2 274,00 1
600,00 1

874,00

A%

[
N

Criterios de amortizacién
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Observamos como tenemos las 2 lineas incluidas en el mismo elemento.

[ Justificante de gasto N® 2022/000000041036

Genersl  Administracién  Ayuda

General I Administrativo ‘ Econémico
Pago ‘ Otros Datos I Investigacion
Inventario 1/2 1 Inventario 2/2 ‘

Inventariar

Inventariar como:  |Inventariar

- x
Dataos Fiscales I Agrupaciones I Imputacidn 1
Inventario I Documentacian I Integracién CUO 1

~| Total inventariado: 874.00|

éN

Elementas
&l 1310209 1 600,00 1
I [310209 2 274.00 1
Totales: | 874.00 2
4 »
]

Al final estdn las 2 inventariadas, pero con el mismo numero de Etiqueta.

Ficha Documentos

Universidad de Granada

En esta pantalla se generan los diferentes documentos necesarios para la gestiéon de
elementos: Aprobaciéon de solicitud de baja, parte de alta, parte de baja, parte de consulta y
solicitud de baja.

Pulsamos Generar documento y nos aparece la siguiente pantalla:

Manual de Gestion de Inventario UXXI
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Cristina de la Rosa Romero

Generar documento
to Parte de alta

26/09/2019 %

Plantila de Parte de alts ~

ooat docuen

Generar documenta

B oocun

Mantiils de Solictud de bajs

PMantils d= Aprobaccn de sodorud de baje

20/00/ 2019

2009/ 2019

Universidad de Granada

En el Formato de salida eliges el tipo de documento que queremos guardar (RTF, PDF,
Word, Excel) y lo imprimimos desde la carpeta correspondiente o bien desde Descargas del

Navegador.

En el caso de la Solicitud de baja, necesitaremos dicho impreso firmado por el
Responsable del Centro de Gastos y sellado, el cual se enviara a esta Seccion de Patrimonio e

Inventario impreso o a través del correo electrénico inventario@ugr.es.

Manual de Gestion de Inventario UXXI
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Cristina de la Rosa Romero

Consultas

Tenemos dos tipos la consulta basica y la consulta paramétrica.

a) Consulta Basica

Universidad de Granada

€ Va gres

L . @ c
uxxi

Econdmico GESTION DE INVENTA

Consulta Muebles

: modulo Ge_stién dein

-

El uso de comodines en las consultas es con “%” para una sucesion de caracteres y

o on

sustituye un caracter.

Manual de Gestion de Inventario UXXI
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Cristina de la Rosa Romero

Elemento (Consulta bésica)

v Filtrar por ..

Correspondencia @Todo ©Cua

Numero etiqueta

Fecha pues

Campus

Edificio

Planta

PR P =

Local

Importe

Valor inicial total

Universidad de Granada

b) Consulta Paramétrica. Establecer condiciones.
& ) (D@ https//udiec.ugres/Inventario/faces/elements e || Q Buscor ah A= |
@ Sistema Informacion .. @ httpsi//serviciostesor., @ Conexini Oracle Acc.. [B] Bankia Online Empresas ¢ System Dashboard - Q.. % Acceso identificado d..,
Ver ~
SPONIBLES CONDICION SALIDA ORDENACION
v Elemento e
L L
v General
v Asignaclén etiqueta
Asignacion etiqueta (4] 4] (4]
Tipo etiqueta [&] (] [
Namero de elementos [} [} El
Cantidad [} [ 4] |
Dados de baja (] [&] I
v Datos del elemento
Nimero etiqueta [ls] [&] (4]
Etiqueta de otro sistema (] [&] [
Traspasado de otro sistema [l (] [
Fecha puesta en funclonamiento (] (5] (&1
Fecha recepcion (&) (&) |
Descripclén (8] (] [ -
- B d
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Cristina de la Rosa Romero Universidad de Granada

Lo primero que haremos es afadir los campos a nuestra consulta desde Condiciones-

Afadir campos. Los campos estan organizados en el mismo orden que las Hojas de Inventario
por fichas.

» Condicion [ Si el campo es para establecer criterios.
« Salida @ Para verlo en la pantalla.
* Ordenacién [ Si quiero ordenar por ese campo.

» Una vez que hemos seiialado los criterios que queremos en la consulta le damos Afadir
Campos y bajando con la barra lateral establecemos las condiciones requeridas:

@ Sistemalnformacion .. @ hitps//senviciostesor.. @ Conexion: Oracle Ac. P 3 Q. ¢
VAGON PESTARA BLOQUE CAMPO * OPERADOR VALOR 1 VALOR2
" Datos del
Elemento General Nimero etiqueta gual a v
elemento
Desc dependencia
Elemento General Dependencias o Poon AEPENCENCA ¢ tiene v INFORMATICA
econémica
Datos del
E General Songs Descripcidn Contlene v ORDENADOR
elemento
Elemento General B Marca Contiene vl aepie

elemento

v Campos de salida

t me Numer 1 Eliminar
pendencias/De pendencia ¢

v Campos de ordenacion

Una vez configurado pulsaremos en Ejecutar consulta.

H H [ é“ Ejecutar consulta H E?Buscar consulta almacenada J
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» Nos quedaria este listado:

@ Sistema én.. @ @ Conexion: Oracle Acc... [B] Bankia O & System Dashboard - Q.. # Acceso identificado d... p’i
egal
4 DESCRIPCION : ]
NI MERO ETI T/ RIPCI IARCA e
ACCIONES NUMERO ETIQUETA DEPENDENCIA ECONOMICA DESCRIPCION MARC/ i
Vi 160755 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE o

Y REDES DE CO 3020040000

160756 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160757 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE =
Y REDES DE CO 3020040000

160758 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE

Y REDES DE CO 3020040000

160759 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160760 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160761 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160762 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160763 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160764 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000 -

160765 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE
Y REDES DE CO 3020040000

160766 SERVICIO DE INFORMATICA ORDENADOR PORTATIL APPLE

I

NSNS NN N NS N N NN

Paain

Desde este listado pulsando el icono /podemos abrir cualquier elemento.

Para guardar la consulta iremos a la ficha General y completaremos el Cddigo y
Descripcidn de la consulta.

Para mayor comodidad, se ha realizado y guardado una Consulta General con todos los
campos mas relevantes.

Para acceder a dicha consulta seleccionamos: Consulta Paramétrica, Almacenada
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3¢ M35 VISIT3A0S () LOMENZar 3 Usar FITErox (g Faging de INICio e U, L urros marcagores

CONSULTAS PROCESOS H INFORMES

| Elemento (Consulta paramétrica)

~ Filtrar por ...

Correspondencia @Todo OCualquiera
Cédigo
Descripcién
Consulta base v
Visible grupo usuarios v

Cédigo Grupo Usuarios Q

m Limpiar filtro

Acciones~ Verv | & =2 =3 & separar

Pulsar el botdn naranja de Filtrar:
Bajamos un poco y buscamos el codigo:

“A3” Busqueda de elemento: Y pulsamos el lapiz.

CODIGO
ACCIONES CcODIGO DESCRIPCION CEHHIEERY GRUPO DESCRIPCION GRUPO USUARIOS CONSULTA BASE
USUARIOS
USUARIOS
7 & . SERVICIO DE CONTRATACION Y GESTION |
Al NO VALIDADOS Si 153 PATRIMONIAL No
7 & a2 BUSQUEDA POR NUMERO DE S 153 SERVICIO DE CONTRATACION Y GESTION N
JUSTIFICANTE ' PATRIMONIAL °
7 & |A20 DATOS BIENES POR IMPORTE No 181 SECCION DE PRESUPUESTOS No
7 & - . SERVICIO DE CONTRATACION Y GESTION
A3 BUSQUEDA DE ELEMENTO Si 153 PATRIMONIAL No
7 & . SERVICIO DE CONTRATACION Y GESTION
CCc2019 LISTADO CAMARA DE CUENTAS Si 153 PATRIMONIAL No
/ & |Datos Auditoria Elementos no Amortizados Auditoria Si 181 SECCION DE PRESUPUESTOS No
Z & b1 DONACIONES Si 181 SECCION DE PRESUPUESTOS No
7 & - . . FACULTAD DE LA ACTIVIDAD FISICA Y EL
edufisi Para Antonio Si 59 DEPORTE No
7 & |1 Total Inventario Cierre Si 181 SECCION DE PRESUPUESTOS No
Z & |LOCAL BUSQUEDA POR CODIGO LOCAL Si 58 FACULTAD DE CIENCIAS No M
B [ NN 0 i g P B B R i a5 U

Nos vamos a Criterios de Consulta y podemos ver todos los campos por los que podemos acotar.
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£} Mas visitados @) Comenzar a usar Firefox 3 Pégina de Inicio de UX...

Cristina de la Rosa Romero

+//uxxiec.ugr.es/inventario/faces/elemento

* OPERADOR

Universidad de Granada

w Q Buscar

[ otros marcadores

A

PESTANA BLOQUE

Datos del
Elemento General

elemento

Datos del
Elemento General

elemento

Datos del
Elemento General

elemento

Datos del
Elemento General

elemento

Datos del
Elemento General

elemento

Datos del
Elemento General

elemento
Elemento General Dependencias

Ubicacién
Elemento General o

geografica

Ubicacion
Elemento General o

geografica

Ubicacién
Elemento General o

geografica

Ubicacién
Elemento General or

geografica

Uhiraridn

Numero etiqueta

Fecha puesta en
funcionamiento

Descripcion

Marca

Modelo

Numero de serie
Descripcién organizativa
Cédigo edificio
Descripcion edificio
Descripcion planta

Descripcién local

Igual a
Igual a
Contiene
Contiene
Contiene

Contiene

Contiene

Igual a

Contiene

Contiene

Contiene

A [DRDENADGR

En el valor 1 incluiremos el dato por el que queremos acotar, en este ejemplo:

Descripcion: ORDENADOR.

| Elemento (Consulta paramétrica)

=] =] & Ejecutar consulta Ep Buscar consulta almacenada

Cédigo A3

Criterios consulta

> Seleccidn de campos

v Condiciones

Ver ~ = i Separar

H L Escribe aqui para buscar.

Ejecutar consulta.

Manual de Gestion de Inventario UXXI
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SUS -

Codigo A3

| General H Criterios consulta ‘ Resultado

Acclones~ Ver- | & &t Separar

ACCIONES NUMERO ETIQUETA FFLE;E;?)iIl:xE\iTEANE'% DESCRIPCION DESCRIPCION EDIFICIO DESCRIPCION PLANTA DESCRIPCION
ra 177128 13/09/2012 ORDENADOR (SOLO C.P.U.)  EDIFICIO INSTITUCIONAL PLANTA 3 SERVICIO DE CONT

Y GESTION PATRIM

ra 215608 15/10/2014 ORDENADOR (SOLO C.P.U.)  EDIFICIO INSTITUCIONAL PLANTA 3 SERVICIO DE CONT

Y GESTION PATRIM

ra 215630 15/10/2014 ORDENADOR (SOLO C.P.U.)  EDIFICIO INSTITUCIONAL PLANTA 3 SERVICIO DE CONT

Y GESTION PATRIM

< >

Col. Congeladas 1

Si pulsamos el Desplegable de Acciones: Seleccionamos todo y pulsando el icono

=

, nos da la opcidn de pasarlo a Excel, donde podemos filtrar por marca, modelo, plantas,
despachos.

Con esto espero poder resolver las dudas que existen con respecto a Inventario.
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