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ANEXO Il. DIETAS EN TERRITORIO EXTRANJERO

DERECHO DE MANUTENCIONES EN TERRITORIO EXTRANJERO

REALIZADAS EN EL MISMO DIiA

SALIDA REGRESO MANUTENCION
DESPUES DE LAS 14:00 ANTES DE LAS 22:00 NINGUNA
DESPUES DE LAS 14:00 DESPUES DE LAS 22:00 MEDIA MANUTENCION
DESPUES DE LAS 16:00 .
ANTES DE LAS 14:00 ¥ ANTES DE LAS 22:00 MEDIA MANUTENCION
ANTES DE LAS 14:00 DESPUES DE LAS 22:00 MANUTENCION SIN PERNOCTAR
REALIZADAS EN DISTINTOS DIAS
DIiA HORARIO MANUTENCION

MANUTENCION CON PERNOCTA

ANTES DE LAS 14:00

TERRITORIO EXTRANJERO

DE SALIDA 9, ”
DESPUES DE LAS 14:00 MEDIA MANUTENCION
DESPUES DE LAS 22:00 NINGUNA
INTERMEDIO ENTRE SALIDA Y HORARIO MANUTENCION CON PERNOCTA
REGRESO TERRITORIO EXTRANJERO
DESPUES DE LAS 22:00 MANUTENCION SIN PERNOCTAR
DE REGRESO DESPUES DE LAS 14:00 Y ANTES DE LAS

22:00 MEDIA MANUTENCION

ANTES DE LAS 14:00 NINGUNA

NORMAS DE GESTION PATRIMONIAL EJERCICIO 2024
TITULO I: PATRIMONIO.
CAPITULO I: BIENES Y DERECHOS DE LA UNIVERSIDAD.

Articulo 1. Concepto de patrimonio.

1. El patrimonio de la Universidad de Granada esta constituido por el conjunto de
bienes, derechos y obligaciones cuya titularidad ostenta esta Institucion, o le sean
atribuidos por el ordenamiento juridico, y por los rendimientos de tales bienes y derechos.

2. Tendran la consideracion de patrimonio de la Universidad de Granada todos los
bienes y derechos de sus organismos y Entidades publicas sujetas al Derecho privado.

3. Las donaciones que reciba y el material inventariable y bibliografico que se adquiera
con cargo a fondos de investigacion se incorporaran al patrimonio de la Universidad de
Granada, salvo que en virtud de convenio deban adscribirse a otras entidades.

4. En relacién a la titularidad de los bienes, administracién y disposicién de bienes,
inventario y proteccion del patrimonio, se estard a lo dispuesto en los Estatutos de la
Universidad, en la legislacion estatal y autondmica que resulte de aplicacion, y en la
normativa que al respecto desarrolle la Universidad de Granada.

Articulo 2. Composicion del patrimonio.

1. Los bienes y derechos de la Universidad podran ser de dominio publico o
demaniales y de dominio privado o patrimoniales.

2. Son bienes de dominio publico cuya titularidad ostenta la Universidad, a excepcién
de los que integren el Patrimonio Histérico Espafiol, los siguientes:

a) Los bienes que se encuentren afectos al uso o servicio publico de la educacién
superior, asi como a sus fines y funciones.

b) Todo bien que en el futuro destine el Estado o la Comunidad Auténoma al
cumplimiento, por la Universidad, de sus fines estatutarios.

c) Cualquier otro bien, cualquiera que sea su origen, que fuere afectado al servicio
publico de la educacion superior prestado por la Universidad.
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3. Son bienes de dominio privado todos aquellos bienes y derechos que pertenezcan
a la Universidad y no estan destinados al uso o servicio publico universitario, y entre ellos:

a) Los rendimientos, frutos o rentas de sus bienes.

b) Las acciones y participaciones en sociedades de caracter publico o privado, y en
fundaciones publicas o privadas en que intervenga la Universidad o sus organismos o
entidades.

c) La titularidad de los bienes de la Universidad de Granada unicamente podra ser
limitada por razén de interés publico en los casos en que la ley asi lo establezca.

CAPITULO II: BIENES DE DOMINIO PUBLICO.
SECCION PRIMERA: CARACTERISTICAS.

Articulo 3. Caracteristicas.
Los bienes de dominio publico de la Universidad son inalienables, imprescriptibles e
inembargables.

SECCION SEGUNDA: AFECTACION Y DESAFECTACION.

Articulo 4. Afectacion de bienes y derechos.

1. La afectacion es el acto por el cual un bien o derecho perteneciente a la Universidad
de Granada es destinado a un uso o servicio publico determinado.

2. La afectacion podra referirse a bienes o derechos que ya pertenezcan a la
Universidad de Granada, o podra llevar consigo al mismo tiempo una asuncion de
titularidad que ésta antes no tenia. Esta asuncion simultanea de titularidad tendra lugar
en los casos en que asi se establezca.

3. En caso de expropiacion forzosa, la afectacion se entiende implicita en la
declaracién de utilidad publica o interés social.

4. Los bienes que se adquieran como patrimoniales necesitaran ser afectados a
un uso o servicio publico para que tengan la condicion de bienes de dominio publico,
afectacion que podra ser simultanea a la adquisicion.

5. El acto de afectacion producira en los registros publicos los efectos previstos en la
legislacion del Estado, y se hara constar en el Inventario General de Bienes y Derechos
de la Universidad.

Articulo 5. Desafectacion de bienes y derechos.
La desafectacion tendra lugar cuando un bien de dominio publico deje de estar
destinado a un uso o servicio publico determinado, pasando a ser de dominio privado.

Articulo 6. Atribucion de competencias para la desafectacion de bienes de dominio
publico.

Corresponde al Consejo de Gobierno, previo informe favorable del Consejo Social,
los acuerdos relativos a la desafectacion de bienes de dominio publico, previo expediente
en el que se justifiquen los motivos de esa decision.

CAPITULO Ill: BIENES DE DOMINIO PRIVADO.
SECCION PRIMERA: DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 7. Caracteristicas.
Los bienes de dominio privado, mientras tengan este caracter, son alienables y
prescriptibles. Asimismo, los bienes de dominio privado son inembargables.
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Articulo 8. Inscripcion en Registros publicos.

1. La inscripcién en los registros publicos de los bienes de dominio privado y de los
actos que sobre los mismos se dicten se ajustara a las normas estatales sobre la materia.

2. El Gerente promovera que se efectuen las inscripciones y anotaciones registrales
que sean obligatorias y aquellas otras que favorezcan los intereses generales de la
Universidad.

3. Las certificaciones que sea necesario expedir en materia patrimonial seran
realizadas por el Gerente, con el visto bueno del Rector.

Articulo 9. Actos de disposicion de los bienes patrimoniales.

1. Corresponderan al Consejo de Gobierno, previo informe favorable del Consejo
Social:

a) Los actos de disposicion de los bienes patrimoniales inmuebles y de los muebles
cuyo valor exceda del uno por ciento del presupuesto de la Universidad de Granada.

b) Los actos de disposicion de los bienes patrimoniales inmuebles y de los muebles
de extraordinario valor.

2. Los actos de disposicion sobre el resto de bienes patrimoniales no incluidos en el
apartado anterior corresponderan al Rector.

SECCION SEGUNDA: ADQUISICION DE BIENES PATRIMONIALES.

Subseccion I. Adquisicidon de bienes inmuebles patrimoniales.

Articulo 10. Formas de adquisicion.

1. La Universidad de Granada tiene plena capacidad juridica para adquirir bienes y
derechos por cualquiera de los medios establecidos en el ordenamiento juridico, asi como
para ejercitar las acciones y recursos que procedan en defensa y tutela de su patrimonio.

2. La Universidad de Granada podra adquirir bienes y derechos por cualquiera de las
siguientes modalidades:

a) Mediante negocio juridico, a titulo oneroso o lucrativo.

b) Mediante expropiacidn, cuando sea beneficiaria de dichos bienes, en las formas
previstas en la legislacion especifica.

¢) Mediante el traspaso de la titularidad desde el Estado o la Comunidad Auténoma, y
otros entes publicos, en la forma regulada al efecto.

3. Debera darse cuenta al Gerente de toda adquisicion de la que deba tomarse razén
en el Inventario General de Bienes y Derechos.

4. Los bienes y derechos adquiridos por su patrimonio se integraran en su dominio
privado, sin perjuicio de su posible afectacién o adscripcion posterior al dominio publico.

Articulo 11. Adquisicién a titulo oneroso.

1. La adquisicion de bienes inmuebles a titulo oneroso se instrumentara a través del
correspondiente expediente respetandose los principios de publicidad y concurrencia,
salvo cuando por las peculiaridades de la necesidad a satisfacer, las limitaciones del
mercado o la urgencia se considere preciso autorizar la adquisicion directa.

2. La adquisicién en los supuestos excepcionales del apartado anterior habra de estar
precedida de resolucién motivada que se hara publica, debiendo acreditarse mediante
los correspondientes informes técnicos. En el caso de que el criterio determinante sea
la limitacion del mercado o la urgencia, se debera solicitar a ser posible tres ofertas,
pudiendo este tramite ser sustituido por un anuncio en la prensa de la localidad.

3. El procedimiento de adquisicion de inmuebles en régimen de publicidad y
concurrencia debera cumplir los siguientes requisitos:

3.1 El acuerdo de iniciacion del expediente de adquisicion sera adoptado por el Rector.
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En todo expediente de adquisicion de inmuebles a titulo oneroso debera constar informe
de la Unidad Técnica de Construccion, Conservacion y Mantenimiento, y de la Oficina de
Control Interno, estandose, respecto al gasto, a lo dispuesto en la normativa aplicable.

3.2 Comenzara con un anuncio de licitacién publica en el BOE o BOJA, que debera
contener los siguientes extremos:

- Plazo para la presentaciéon de ofertas, que no podra ser inferior a los 15 dias ni
superior a 2 meses, y lugar donde deberan dirigirse.

- Composicion de la Mesa de adjudicacion.

- Condiciones que deba reunir el inmueble, y en su caso, destino o destinos que
puedan otorgarse al mismo.

- Zona o lugar aproximado donde ha de estar ubicado.

- Precio maximo a pagar por la compra.

3.3 Se constituira una Mesa de adjudicacion del contrato, con la composiciéon y
funciones que se establezcan en el anuncio de licitacion.

La Mesa de adjudicacién procedera en acto publico a la apertura de las proposiciones
presentadas, y una vez calificada y valorada la documentacion, realizara la propuesta de
adjudicacion correspondiente.

Sera competente para la adjudicacion el Rector, que, a la vista del acta de la Mesa,
tendra alternativamente la facultad de optar por la proposicion mas ventajosa, sin atender
necesariamente al valor econdmico de la misma, o declarar desierta la licitacion.

3.4 No sera necesario promover una nueva licitacion cuando la previamente
convocada hubiera resultado desierta.

Articulo 12. Adquisicién a titulo lucrativo.

1. La adquisicion de bienes inmuebles por herencia, legado o donacién, a favor de la
Universidad de Granada, debera ser aceptada, previo acuerdo del Consejo de Gobierno
de la misma, por el Rector.

Las herencias se entenderan siempre aceptadas a beneficio de inventario.

2. Antes de adquirir algun bien o derecho con carga, debera tasarse pericialmente
el mismo a fin de conocer el valor del bien y de la carga. Debera también informar los
Servicios Juridicos de la Universidad.

3. Si los bienes se hubieran adquirido con la carga de quedar afectados
permanentemente a un destino determinado, se entendera cumplida dicha carga cuando
hubieran estado durante 30 afios afectados al fin de que se trate.

Articulo 13. Adquisicidn por expropiacién forzosa realizada por otros entes publicos.

La adquisicion por expropiacién forzosa realizada por otros entes publicos, en la que
sea beneficiaria la Universidad de Granada, se ajustara a lo previsto en su normativa
especifica y llevara implicita la afectacion de los bienes a los fines que hubieren
determinado su declaracion publica o interés social.

Subseccion Il. Adquisicidn de bienes muebles patrimoniales.

Articulo 14. Adquisicion de bienes muebles patrimoniales.

1. Las adquisiciones a titulo oneroso de bienes muebles patrimoniales se ajustaran a
la legislacién de contratos de las Administraciones Publicas.

2. En todo caso, el Gerente podra acordar la adquisicion centralizada para
determinados bienes.

El Servicio de Contratacion y Gestién Patrimonial gestionara estas adquisiciones.

Subseccion lll. Arrendamientos de bienes inmuebles patrimoniales.

Articulo 15. Arrendamientos de bienes inmuebles patrimoniales.

1. Los arrendamientos de bienes inmuebles, asi como la prérroga, renovaciéon o
resolucion anticipada de los correspondientes contratos se efectuara por el Rector, al que
también correspondera su formalizacién, previa informacién al Consejo de Gobierno.
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2. Los referidos contratos de arrendamiento se adjudicaran con respeto a los
principios de publicidad y concurrencia, salvo cuando por las peculiaridades de la
necesidad a satisfacer, las limitaciones del mercado o la urgencia se considere preciso
autorizar la adquisicion directa.

3. Para proceder al arrendamiento de bienes, sera analégicamente aplicable el
procedimiento previsto para la adquisicion de bienes inmuebles a titulo oneroso.

SECCION TERCERA: ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES.

Subseccion |. Enajenacién de bienes inmuebles patrimoniales. Articulo 16. Previa
depuracion de la situacién fisica y juridica.

La enajenacién de bienes inmuebles patrimoniales ira precedida por la depuracién de
la situacion fisica y juridica de los mismos, si es que resulta necesaria.

Se entendera por depuracion de la situacion fisica la practica del deslinde,
recuperacion de oficio o accion juridica necesaria para la clarificacion de la situacion
del inmueble. Y por depuracion de la situacion juridica, la inscripcion en el Registro de la
Propiedad si ya no lo estuviere.

Articulo 17. Procedimiento.

1. La enajenacion de los inmuebles patrimoniales se instrumentard a través del
correspondiente expediente instruido por el Gerente en el que se respetaran los principios
de publicidad y concurrencia, justificandose en el mismo que el bien no resulta necesario
para el servicio publico que presta la Universidad. El acuerdo de enajenacion llevara
implicita la declaracién de alienabilidad de los bienes a que se refiera.

2. No obstante lo establecido en el apartado anterior, podra acordarse la adjudicacién
directa en los siguientes supuestos:

a) Tras haberse declarado desierta una vez celebrado el procedimiento de
adjudicacion establecido en el apartado anterior.

b) Cuando el adquiriente sea otra Administracion Publica o, en general, cualquier
persona juridica de derecho publico o privado perteneciente al sector publico.

¢) Cuando el adquiriente sea una unica entidad sin animo de lucro, declarada de
utilidad publica.

d) Cuando el inmueble resulte necesario para dar cumplimiento a una funcion de
servicio publico o a un fin de interés general.

3. En todo caso, la valoracién del inmueble objeto de enajenacion se llevara a cabo
mediante tasacion pericial.

4. Cuando el bien tenga la condicion de dominio publico debera previamente
desafectarse. En los expedientes de desafectacion podra al mismo tiempo declararse su
alienabilidad.

5. El procedimiento de enajenacion de inmuebles en régimen de publicidad y
concurrencia debera cumplir los siguientes requisitos:

5.1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 20.2.f) del Decreto Legislativo
1/2013, de 8 de enero, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Andaluza de
Universidades, corresponde al Consejo Social aprobar los actos de disposicién de los
bienes inmuebles y de los muebles de extraordinario valor, en los términos establecidos
en la legislacién vigente y de acuerdo con lo recogido en el articulo 91.2 de dicha norma.
El acuerdo de iniciacion del expediente de enajenacién sera adoptado por el Rector.

Se incorporaran al expediente:

- Los datos pertinentes del Inventario.

- El acuerdo de alienabilidad.

- La tasacion pericial citada en el apartado 3 de este articulo.

00294727

Deposito Legal: SE-410/1979. ISSN: 2253-802X

https://www.juntadeandalucia.es/eboja



Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Bo 'A NUmero 2 - Miércoles, 3 de enero de 2024

pagina 19509/108

5.2 Comenzara con un anuncio de licitacion publica en el B.O.E. o B.O.J.A, que
debera contener los siguientes extremos:

- Plazo para la presentaciéon de ofertas, que no podra ser inferior a los 15 dias ni
superior a 2 meses, y lugar donde deberan dirigirse.

- Composicion de la Mesa de adjudicacion.

- Descripcién de las circunstancias fisicas y juridicas que permitan la correcta
identificacion del inmueble objeto de venta.

- Precio que ha de servir de tipo para la licitacion.

- Plazo para la elevacion a escritura publica del negocio.

- Plazo maximo durante el que mantendran su vigencia las ofertas.

Podran exigirse en el anuncio especiales garantias a los oferentes, cuya acreditacion
se efectuara en sobre aparte.

5.3. Las ofertas que se presenten deberan ir acompafadas de un resguardo
acreditativo de haber depositado en la Caja de Depdésitos correspondiente de la
Consejeria de Hacienda de la Junta de Andalucia, y a disposicién de la Universidad de
Granada, la cuarta parte del valor de tasacion del inmueble, que se acreditara en sobre
independiente.

5.4. Podran tomar parte en la licitacion todas las personas que tengan capacidad para
contratar, o la suplan en la forma prevista en Derecho, retnan los requisitos de solvencia
previstos en el anuncio y no se encuentren incursos en alguna de las prohibiciones
para contratar contenidas en la legislacion general de contratos de las Administraciones
publicas.

Asimismo para tomar parte en la licitacién deberan acreditar que se encuentran al
corriente en sus obligaciones tributarias con las Administraciones publicas.

5.5. Se constituird una Mesa de adjudicacion del contrato, con la composicion y
funciones que se establezcan en el anuncio de licitacion.

La Mesa abrira en primer lugar los sobres acreditativos del depdsito previo,
rechazando a aquellos oferentes que no lo acrediten en forma.

A continuacién abrira los sobres en los que se acrediten las condiciones de garantia
y solvencias suficientes, si es que se hubieran exigido en el anuncio de licitacion,
rechazando aquellos que no reunen las condiciones necesarias.

La Mesa de adjudicacién procedera en acto publico a la apertura de las proposiciones
admitidas, y una vez examinadas, realizara la propuesta de adjudicacion correspondiente
a favor del mejor oferente.

El Rector sera competente para la adjudicacion del contrato, no pudiendo aceptar
salvo causa justificada, pagos demorados mas alla de dos afios. Debera exigirse del
adquirente siempre que sea posible, garantias suficientes de pago, y pactarse clausulas
de estabilizacién monetaria.

El acuerdo de adjudicacion sera notificado a todas las personas que hayan presentado
oferta, aunque hubieran sido rechazadas en cualquier fase del procedimiento.

5.6. Una vez notificado el acuerdo final, el adjudicatario deberd efectuar su
contraprestacion en la forma pactada.

Su incumplimiento comportara la resolucion del contrato con pérdida de la fianza,
sin perjuicio de la indemnizacién por los dafos y perjuicios que hubiere ocasionado a la
Administracion.

5.7 Adjudicado el contrato se procedera a la devolucion de la fianza depositada
por quienes no hubieran resultado adjudicatarios. No obstante, podra preverse en
el anuncio de licitacién la retencion de estas fianzas por un periodo maximo de dos
meses, transcurrido el cual sin que el adjudicatario cumpla sus obligaciones, podra la
Administracion adjudicar directamente, sin necesidad de convocar una nueva licitacion, al
segundo mejor postor, quedando resuelto el contrato originario.

6. En caso de que el procedimiento de licitaciéon resultara fallido, y sin perjuicio de
la posible enajenacion directa, podra la Administracion realizar sucesivas licitaciones,

00294727

Deposito Legal: SE-410/1979. ISSN: 2253-802X

https://www.juntadeandalucia.es/eboja



Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Bo 'A NUmero 2 - Miércoles, 3 de enero de 2024

pagina 19509/109

rebajando el valor de tasacién en cada una de ellas, sin que en ningun caso pueda
rebajarse mas alla del veinticinco por ciento del valor de tasacién originaria.

Si transcurre mas de un ano desde la primera licitacidn, sin que se hubiera adjudicado
el contrato, se procedera a una retasacion que actualice el valor del bien, pudiendo
comenzar de nuevo en tal caso el procedimiento de licitacién desde el principio y tomando
como referencia el valor actualizado.

Subseccion Il. Enajenacion de bienes muebles patrimoniales. Articulo 18. Enajenacion de
bienes muebles patrimoniales.

1. La enajenacion de bienes muebles patrimoniales, que se instrumentara a través
del correspondiente expediente respetandose los principios de publicidad y concurrencia
de acuerdo con las reglas establecidas en el apartado 5 del articulo anterior, tendra lugar
por bienes individualizados o por lotes, en el que se incluira la tasacién pericial de dichos
bienes, en su caso.

2. No obstante lo establecido en el apartado anterior, podra acordarse la adjudicacién
directa cuando concurra alguno de los supuestos previstos en el apartado 2 del articulo
anterior, o bien cuando se considere de forma razonable que se trata de bienes obsoletos,
perecederos o deteriorados por el uso.

Se consideraran obsoletos a estos efectos aquellos cuyo valor en el momento de la
tasacion para la venta sea inferior al 25 por ciento del de adquisicién.

3. Queda autorizada el Rector de la Universidad de Granada, para la enajenacion
directa de los bienes muebles obsoletos o deteriorados por el uso, cuyo valor unitario sea
inferior a 15.000,00 € mas los impuestos correspondientes.

SECCION CUARTA: PERMUTA Y CESION DE BIENES PATRIMONIALES.

Articulo 19. Permuta de bienes.

1. Los bienes y derechos patrimoniales podran ser permutados cuando por razones
debidamente justificadas en el expediente resulte conveniente para el interés de la
Universidad, y previa tasacién pericial acreditativa de que la diferencia de valor entre los
bienes y derechos no sea superior al 50 por ciento de los que lo tengan mayor. No obstante,
sera necesario igualar las prestaciones mediante la oportuna compensacién econémica.

2. Seran de aplicacion a la permuta las normas previstas para la enajenacion de bienes
y derechos, salvo lo dispuesto en cuanto a la necesidad de tramitar el correspondiente
procedimiento para la adjudicacion.

Articulo 20. Cesion gratuita de bienes muebles patrimoniales.

1. Los bienes muebles patrimoniales podran ser cedidos gratuitamente por la
Universidad a otras Administraciones Publicas o instituciones publicas o privadas sin animo
de lucro, cuando su utilizacién no se juzgue previsible, cuando no hubiera sido posible
venderlos o permutarlos, o cuando se consideren obsoletos o deteriorados por el uso.

2. El acuerdo de cesion incluira, en todo caso, los siguientes aspectos:

a) Si tiene por objeto la propiedad del bien o sélo su uso, indicando en este ultimo
caso el plazo por que se acuerda la cesion.

b) El fin o actividad a la que se destinara el bien cedido.

3. La cesion de bienes muebles patrimoniales se acordara por los mismos érganos
que lo fueran competentes para su enajenacion.

4. La Universidad de Granada podra adoptar las medidas que considere necesarias
para vigilar el cumplimiento de las obligaciones del cesionario, pudiendo recuperar los
bienes si se produce un incumplimiento grave.

5. La cesion y la reversion, en su caso, se haran constar en el Inventario General de
la Universidad.
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TITULO 1I: INVENTARIO.

CAPITULO I: INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y DERECHOS DE LA
UNIVERSIDAD DE GRANADA.

SECCION PRIMERA: DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 21. Inventario General de Bienes y Derechos de la Universidad.

1. El Gerente confeccionara, mantendra y actualizard un Inventario General de
los Bienes y Derechos de que ésta sea titular, utilice o tenga cedidos, conforme a los
epigrafes y criterios de elaboracion establecidos para el sector publico.

A estos efectos, empleara un Unico sistema centralizado de gestion del inventario,
en el que toda la labor de gestion, mantenimiento y actualizacién del Inventario, se lleve
a cabo directamente por el Servicio de Contratacién y Gestién Patrimonial, a quien
corresponde también el control del patrimonio universitario y la conciliaciéon contable de
inmovilizado con el Inventario.

2. El Inventario General de los Bienes y Derechos consiste en la relaciéon detallada
e individualizada de los diferentes componentes del patrimonio, agrupados en funcién
de su afinidad bajo una determinada cuenta contable, y que conduce a su descripcion y
valoracién pormenorizada.

3. El Inventario recogera respecto de cada bien o derecho los datos que se
consideren necesarios para su gestidon; se haran constar las caracteristicas fisicas,
técnicas, econdémicas y juridicas de los bienes inventariables, informacion ésta que sera
actualizada de manera permanente para cubrir las necesidades de los usuarios. Todo
acto, hecho o negocio que suponga una modificacion en la situacion juridica o fisica de
los bienes o derechos debera reflejarse en el inventario, al poder incidir en la valoracion
que haya de darse a los mismos.

4. Se incorporaran al Inventario todos los bienes y derechos que sean constitutivos
y representativos del patrimonio de la Universidad, asi como aquellos que utilice,
independientemente del titulo juridico por el que se posean. Asi, los siguientes:

- Bienes propios, adquiridos por compra, donacion, etc.

- Bienes recibidos en cesidn o en adscripcion por parte de otros entes.

- Bienes entregados en cesion o en adscripcion a otros entes.

- Bienes que se vayan a utilizar por la Universidad durante mas de un afio, aun cuando
el titulo juridico por el que se posean sea distinto a la propiedad, asi sean alquilados,
cedidos temporalmente, etc.

5. En el Inventario General de Bienes y Derechos de la Universidad de Granada se
incluiran los bienes y derechos integrantes de su inmovilizado, ya sean demaniales o
patrimoniales.

Por inmovilizado se entiende, en sentido genérico, el conjunto de elementos
patrimoniales reflejados en el activo con caracter permanente y que no estan destinados
a la venta.

El inmovilizado se clasifica en:

- Inmovilizado intangible.

- Inmovilizado material.

Articulo 22. Colaboracion de los Departamentos, Centros y Servicios.

El Gerente, a través del Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial, podra recabar
de los distintos Departamentos, Centros y Servicios, la colaboracién que considere
necesaria para actualizar el Inventario General de Bienes y Derechos.

Asimismo, el Gerente, a través de dicho Servicio, remitira periédicamente a los
Departamentos, Centros y Servicios, bajo cuya dependencia queden adscritos los bienes,
su respectivo listado de bienes para la comprobacion y actualizacion con la realidad
fisica. Estos deberan informar sobre su conformidad, o plantear las discrepancias que
observen.
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Articulo 23. Inventario de los Entes con personalidad juridica y régimen de derecho
privado dependientes de la Universidad.

Los Entes con personalidad juridica y régimen de derecho privado dependientes de la
Universidad deberan realizar también un Inventario separado de los bienes de que sean
titulares, con la misma estructura y criterios seguidos en el Inventario General de Bienes
y Derechos de la Universidad.

SECCION SEGUNDA: INMOVILIZADO INTANGIBLE.

Articulo 24. Concepto.

El inmovilizado intangible comprende el conjunto de bienes inmateriales y derechos,
susceptibles de valoracion econdmica, que cumplen, ademas, las caracteristicas de
permanencia en el tiempo y utilizacién en la produccion de bienes y servicios publicos o
constituyen una fuente de recursos de la Universidad.

Articulo 25. Cuentas de inmovilizado intangible.

Dentro del Inventario se incluirdn, como propias del inmovilizado intangible, las
siguientes Cuentas Contables:

2.0.3. Propiedad industrial e intelectual.

2.0.6. Aplicaciones informaticas.

2.0.3. Propiedad industrial e intelectual.

Importe satisfecho por la propiedad o por el derecho al uso, o a la concesion del uso
de las distintas manifestaciones de la propiedad industrial o de la propiedad intelectual.

Esta cuenta comprendera también los gastos de desarrollo cuando los resultados
de los respectivos proyectos fuesen positivos y, cumpliendo los necesarios requisitos
legales, se inscribieran en el correspondiente Registro.

Dentro de esta cuenta existe la siguiente Subcuenta:

2.0.3.1.Patentes.

2.0.6.Aplicaciones informaticas.

Importe satisfecho por la propiedad o por el derecho al uso de programas informaticos,
o bien, el coste de produccion de los elaborados por la propia Universidad, cuando esté
prevista su utilizacion en varios ejercicios. También incluye los gastos de desarrollo de
las paginas «web» generadas internamente por la Universidad, siempre que su utilizacion
esté prevista durante varios ejercicios.

Dentro de esta cuenta existe la siguiente Subcuenta:

2.0.6.0. Aplicaciones informaticas.

En cuanto a su imputacion a la clasificacion econdmica se estara a lo siguiente:

- Las aplicaciones informaticas que sean inventariables se incluiran en el Concepto

606 «Sistemas para procesos de informacién».

- Las aplicaciones informaticas que no sean inventariables se incluiran en el

Subconcepto 220.02 «Material informatico no inventariabley.

SECCION TERCERA: INMOVILIZADO MATERIAL.

Articulo 26. Concepto.

El inmovilizado material comprende el conjunto de elementos patrimoniales tangibles,
muebles e inmuebles, que se utilizan de manera continuada por la Universidad en la
produccién de bienes y servicios, o para sus propios propésitos administrativos y que no
estan destinados a la venta.
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Articulo 27. Cuentas de inmovilizado material.

Dentro del Inventario se incluiran, como propias del inmovilizado material, las
siguientes Cuentas Contables:

2.1.0. Terrenos y bienes naturales.

2.1.1. Construcciones.

2.1.2. Infraestructuras.

2.1.3. Bienes del patrimonio histérico.

2.1.4. Maquinaria y utillaje.

2.1.5. Instalaciones técnicas y otras instalaciones.

2.1.6. Mobiliario.

2.1.7. Equipos para procesos de informacion.

2.1.8. Elementos de transporte.

2.1.9. Otro inmovilizado material.

2.1.0. Terrenos y Bienes Naturales.
Solares de naturaleza urbana, fincas rusticas u otros terrenos no urbanos.

2.1.1. Construcciones.
Edificaciones en general. Se incluyen los edificios administrativos, educativos,
deportivos, residencias, etc.

2.1.2. Infraestructuras.

Activos no corrientes que se materializan en obras de ingenieria civil o inmuebles
utilizables por la generalidad de los ciudadanos o destinados a la prestacion de servicios
publicos, adquiridos o construidos por la Universidad, a titulo oneroso o gratuito y que
cumplen alguno de los requisitos siguientes:

- Son parte de un sistema o red.

- Tienen una finalidad especifica que no suele admitir otros usos alternativos.

2.1.3. Bienes del Patrimonio Histdrico.

Elementos patrimoniales muebles o inmuebles de interés artistico, histérico,
paleontolégico, arqueoldgico, etnografico, cientifico o técnico, asi como el patrimonio
documental y bibliografico, los yacimientos, zonas arqueoldgicas, sitios naturales,
jardines y parques que tengan valor artistico, histérico o antropolégico.

Dentro de esta cuenta existen las siguientes Subcuentas:

2.1.3.1. Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y Cultural. Bienes Inmuebles.

2.1.3.2. Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y Cultural. Bienes Muebles.

El concepto econdmico a utilizar en esta rubrica es el 601 Bienes del patrimonio
histérico, artistico y cultural.

2.1.4. Maquinaria y Utillaje.

Magquinaria: Conjunto de maquinas o bienes de equipo mediante las cuales se realiza
la extraccion, elaboracion o tratamiento de los productos o se utilizan para la prestacion
de servicios que constituyen la actividad de la Universidad.

Se incluiran aquellos elementos de transporte interno que se destinen al traslado de
personal, animales, materiales y mercancias dentro de la propia Universidad, talleres,
etc., sin salir al exterior.

Utillaje: Conjunto de utensilios o herramientas que se pueden utilizar autbnomamente
o conjuntamente con la maquinaria, incluidos los moldes y las plantillas.

Dentro de esta cuenta existen las siguientes Subcuentas:

2.1.4.0. Maquinaria

2.1.41. Elementos de transporte interno.

2.1.4.2. Utillaje.

2.1.4.3. Maquinaria y Utillaje (Proyectos de Investigacion).
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En cuanto a su imputacién a la clasificacion econdémica se incluiran en el Concepto
603 «Maquinaria, instalaciones y utillaje» o en los correspondientes al 640 «investigacién
cientifica» 0 649 «investigacion cientifica fondos de resiliencia».

2.1.5. Instalaciones técnicas y otras instalaciones.

Instalaciones técnicas: unidades complejas de uso especializado que comprenden
edificaciones, maquinaria, material, piezas o elementos, incluidos los sistemas
informaticos que, aun siendo separables por naturaleza, estan ligados de forma definitiva
para su funcionamiento

y sometidos al mismo ritmo de amortizacion; se incluiran asimismo, los repuestos o
recambios validos exclusivamente para este tipo de instalaciones.

Otras instalaciones: conjunto de elementos ligados de forma definitiva, para su
funcionamiento y sometidos al mismo ritmo de amortizacion, distintos de los sefialados
anteriormente; incluird asimismo, los repuestos o recambios cuya validez es exclusiva
para este tipo de instalaciones.

Deberan incluirse en esta cuenta los suministros que se adquieran por los Grupos o
Proyectos de Investigacion, como por ejemplo equipos técnicos de laboratorio.

Dentro de esta cuenta existen las siguientes Subcuentas:

2.1.5.0. Instalaciones Técnicas.

2.1.5.1. Instalaciones de calefaccion/refrigeracion.

2.1.5.2. Instalaciones de equipos de seguridad.

2.1.5.3. Instalaciones de laboratorios

2.1.5.4. Equipamiento investigacion (proyectos investigacion)

2.1.5.9. Oftras instalaciones técnicas.

En cuanto a su imputacioén a la clasificacién econdmica se incluiran en los siguientes
conceptos:

Concepto 603 «Maquinaria, instalaciones y utillaje».

Concepto 640 «Investigacién cientifica».

2.1.6. Mobiliario.

Mobiliario, material y equipos de oficina, con excepcion de los que deban figurar en la
cuenta 2.1.7., «kEquipos para procesos de informaciony.

Dentro de esta cuenta existen las siguientes Subcuentas y Familias:

2.1.6.0. Mobiliario.

2.1.6.0.0. Mobiliario de laboratorio.

2.1.6.0.1. Mobiliario de oficina.

2.1.6.0.2. Mobiliario de aulas.

2.1.6.0.3. Mobiliario deportivo.

2.1.6.0.4. Mobiliario de cafeterias/comedores.

2.1.6.0.8. Mobiliario y equipos oficina (proyectos investigacion)

2.1.6.0.9. Otro mobiliario.

2.1.6.1. Equipos de oficina. 2.1.6.1.10. Fotocopiadora.

2.1.6.1.11. Destructora de papel. 2.1.6.1.12. Plastificadora.

2.1.6.8. Mobiliario y Equipos de Oficina (Proyectos de Investigacién)

En cuanto a su imputacién a la clasificacion econdémica se incluiran en el Concepto
605«Mobiliario y enseres» o en los correspondientes al 640 «investigacion cientifica» o
649 «investigacion cientifica fondos de resiliencia».

2.1.7. Equipos para procesos de informacion.

Ordenadores y demas conjuntos electronicos.

Dentro de esta cuenta existen las siguientes Subcuentas y Familias:
2.1.7.0. Equipos para procesos de informacion.

2.1.7.0.0. Ordenador.

2.1.7.0.1. Tablet.
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2.1.7.0.2. Teléfono movil.

2.1.7.0.3. Monitor.

2.1.7.0.4. Disco duro.

2.1.7.0.5. Dron.

2.1.7.0.9. Otro material informatico.

2.1.7.1. Equipos de sonido e imagen.

2.1.7.1.20. Proyector de imagen.

2.1.71.21. Gafas virtuales.

2.1.71.22. Pantalla Digital.

2.1.7.1.23. Equipos de megafonia.

21.71.24. Webcam.

2.1.71.25. Televisor.

Auriculares

Video/Camara fotografica.

2.1.71.29. Otros equipos de sonido e imagen.

2.1.7.2. Equipos proceso informacion (proyectos investigacion).

2.1.7.3. Equipos de sonido e imagen (proyectos investigacion).

En cuanto a su imputacién a la clasificacion econémica se incluiran en el Concepto
606 «Sistemas para procesos de informacion» o en los correspondientes al 640
«investigacion cientifica» o 649 «investigacion cientifica fondos de resiliencia».

2.1.9. Elementos de Transporte.

Vehiculos de toda clase utilizables para el transporte terrestre, maritimo o aéreo de
personas, animales o materiales, excepto los que se deban registrar en la cuenta 2.1.4,
«Maquinaria y utillaje».

Dentro de esta cuenta existe la siguiente Subcuenta y Familias:

2.1.8.0. Elementos de transporte.

2.1.8.1.1. Furgoneta.

2.1.8.1.2. Turismo.

2.1.8.1.3. Motocicleta.

2.1.8.1.4. Otros elementos de transporte.

2.1.8.1.5. Otros vehiculos.

2.1.8.1. Elementos de transporte (proyectos de investigacion)

En cuanto a su imputacion a la clasificacién econdmica se incluiran en el Concepto
604 «Elementos de transporte» o en los correspondientes al 640 «investigacion cientifica»
0 649 «investigacion cientifica fondos de resiliencia».

2.1.10. Otro Inmovilizado Material.

Cualesquiera otras inmovilizaciones materiales no incluidas en las demas cuentas
de este subgrupo, como los fondos bibliograficos y documentales o el ganado afecto a
actividades de investigacion.

Dentro de esta cuenta existen las siguientes Subcuentas:

2.1.9.1. Infraestructuras internas del Campus.

2.1.9.2. Otro inmovilizado. Material.

2.1.9.3. Fondos bibliograficos. Libros y revistas.

2.1.9.4. Mobiliario urbano.

2.1.9.5. Fondos Bibliograficos (proyectos de Investigacion).

En cuanto a su imputacion a la clasificacién econdmica se incluiran en el Concepto
608 «Otro inmovilizado material» o en los correspondientes al 640 «investigacion
cientifica» 0 649 «investigacion cientifica fondos de resiliencia».
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CAPITULO II: GESTION DEL INVENTARIO.

Articulo 28. Procesos.

La gestién del Inventario conlleva los siguientes procesos:
- Alta de bienes.

- Modificaciones.

- Baja de bienes.

SECCION PRIMERA: ALTA DE BIENES.

Articulo 29. Concepto.

Proceso que supone la incorporacion de un bien al inventario, debiendo introducirse
todos los datos posibles que permitan su completa identificacion, tanto los descriptivos
del bien como los de su ubicacion geogréfica, los econdmicos y de valoracién, asi como
la cuenta contable a la que se asocia. Cada bien incorporado al Inventario tiene asignado
un numero que lo identificara.

Subseccion |. Alta de bienes muebles e inmovilizado intangible.

Articulo 30. Bienes inventariables.

Todo bien, con independencia del modo por el que haya sido adquirido, debera causar
«Alta» en el Inventario General, esto es, inventariarse, o no, atendiendo a los siguientes
criterios:

a) Segun el valor del bien y vida util del bien En principio, y con caracter general, se
incorporaran o causaran Alta en el Inventario, todos los bienes materiales e inmateriales
cuyo gasto corresponda a la Universidad de Granada y su valor, precio o coste de
adquisicion unitario sea igual o superior a 300 euros (IVA o IPSI incluido), siempre y
cuando la vida util del bien sea superior a un afio.

- Aplicaciones informaticas.

Seran inventariables las aplicaciones informaticas (programas y softwares) que se
adquieran en propiedad, y las que se adquieran bajo licencia de uso y explotacién de
renovacion superior al afio, y cuyo valor sea igual o superior a 300 euros (IVA incluido)
incluidos todos los gastos inherentes a su desarrollo e instalacion.

Por tanto, no sera obligatorio inventariar las aplicaciones informaticas adquiridas bajo
renovacion anual, o como actualizaciones o revisiones anuales, o aquellas cuyo valor sea
inferior a 300 euros (IVA incluido). Tampoco seran inventariables los gastos derivados del
mantenimiento, vigilancia o control de las aplicaciones informaticas inventariables.

No se desglosara el precio de los programas informaticos que vienen incluidos al
comprar una CPU, al igual que el teclado y el ratén constituyendo Unicamente un elemento
a inventariar por el precio total.

Si se inventariara siempre el monitor separado de la CPU.

b) Adquisicion de lotes o conjuntos de bienes. Seran inventariables aquellos bienes
que, aun no siendo su valor igual o superior al de 300 euros (IVA o IPSI incluido), el
total de los mismos constituya un conjunto identificado y tengan como destino la misma
dependencia. Aun cuando la compra se refiera a un conjunto de bienes, a efectos de su
inclusién en el Inventario, se considerara cada bien de forma independiente del resto.

- Gastos adicionales. En ocasiones la adquisicion de un bien inventariable conlleva la
realizaciéon de otros gastos inherentes a la misma o que son necesarios para su puesta
en funcionamiento. El importe de estas facturas se imputan al bien adquirido como
incremento del precio de adquisicion.

Obras de arte. Seran inventariables independientemente de su valor. No se
entenderan como tales los elementos meramente decorativos y que no tengan dicha
consideracién. Estos se registrardn como mobiliario.
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Bienes no Inventariables.

- El material ligero de oficina (p.e. grapadoras, carpetas, calendarios, objetos de
sobremesa, etc.)

- El material ligero de vidrio de los laboratorios (matraces, pipetas, etc.)
independientemente de su coste, excepto los que dispongan de dispositivos susceptibles
de reparacion, en los que se seguira el criterio econémico.

- El material fungible, independientemente de su coste.

- El material de repuesto de maquinas, instalaciones y equipos (p.e. cables, enchufes,
baterias).

Articulo 31. Procedimientos de alta en Inventario.
Hay que distinguir los siguientes procedimientos:
a) Adquisicion por compra.

b) Adquisiciéon por donacién.

c¢) Adquisicion por cesion.

d) Adquisicién por arrendamiento.

Articulo 32. Adquisicion por compra.

a) Si el Justificante de Gasto se tramita por la Unidad Administrativa responsable del Gasto.

Cuando la Unidad Administrativa recepciona el bien y tramita el Justificante de Gasto,
debera cumplimentar la ficha de inventario en el Programa Universitas XXI Econémico.

b) Si el Justificante de Gasto se tramita por un Servicio distinto a la Unidad
Administrativa responsable del Gasto.

Existen varios casos en los que las Unidades Administrativas responsables del Gasto no
tramitan los correspondientes Justificantes de Gasto, sino que los tramitan otros Servicios:

Servicio de Contratacion y Gestién Patrimonial. Los Justificantes de Gasto seran
tramitados por este Servicio en los siguientes supuestos:

a) Por tratarse de material homologado.

Existen bienes que se encuentran homologados por el Ministerio de Hacienda y por
la Junta de Andalucia.

La clasificacion de estos bienes, se puede consultar en la pagina web del Servicio de
Contratacion y Gestion Patrimonial, ya que puede sufrir variaciones anuales.

Si se va a adquirir alguno de ellos, las unidades administrativas que tramitan los
pedidos de los Centros de Gasto, deberan ponerse en contacto con el Negociado de
Suministros - Servicio de Contratacion y Gestién Patrimonial- donde le indicaran si la
marca y el modelo que desean adquirir se encuentra homologado, y le facilitaran la
referencia y el precio.

Si por el contrario no estuviese homologado, se buscaria uno de similares
caracteristicas que si figurara en el catalogo.

En el caso de que, por necesidades especificas de uso, hubiera que adquirir uno en
concreto no homologado, el justificante de gasto debera realizarse en la Unidad competente.

Para ello, enviaran un escrito indicando los motivos con las necesidades especificas,
el centro de gasto al que se cargara la compra, la factura debidamente conformada por
el responsable del Centro de Gasto y el Impreso «Alta por compra» cumplimentado para
poder ubicar el bien.

b) Por exigir su tramitacién expediente de contratacion.

En caso de que el bien a adquirir tenga un importe igual o superior a 15.000,00 euros
(IVA excluido), se tramitara expediente de contratacién por el Servicio de Contratacion y
Gestion Patrimonial, siendo éste quien realice el Justificante de Gasto.

En este caso, una vez realizada la recepcion conforme de dicho bien, sera obligatorio
enviar a dicho Servicio tanto la factura conformada por el Responsable del Centro de
Gasto, asi como debidamente cumplimentado el Impreso «Alta por compray, para ubicar
correctamente el bien adquirido.
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Articulo 33. Adquisicion por donacion.

En las adquisiciones por donacién a favor de la Universidad; el Departamento, Centro
o Servicio que vaya a recibir el bien en cuestion, debera cumplimentar el Impreso «Alta
por donacion o cesion» y enviarlo al Servicio de Contratacién y Gestién Patrimonial,
acompafiandolo del documento por el que se formalice tal adquisicion, y de una fotocopia
de la factura si la hubiere.

Articulo 34. Adquisicion por cesién.

En las adquisiciones por cesién a favor de la Universidad; el Departamento, Centro
o Servicio que vaya a recibir la disponibilidad del bien en cuestién, debera cumplimentar
el Impreso «Alta por donacion o cesion» y enviarlo al Servicio de Contratacion y Gestion
Patrimonial, acompafandolo del documento por el que se formalice tal adquisicion, y de
una fotocopia de la factura si la hubiere.

Articulo 35. Adquisicion por arrendamiento.

En las adquisiciones de uso de bienes en virtud de arrendamiento ordinario o
arrendamiento financiero (leasing, renting,..), el Departamento, Centro o Servicio que
vaya a recibir la disponibilidad del bien en cuestion, debera cumplimentar el Impreso
«Alta por arrendamiento» y enviarlo al Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial,
acompafiandolo del contrato que formalice la operacion. Estos bienes pasaran a formar
parte del Inventario siempre que se vayan a utilizar por la Universidad por un periodo
superior un afio.

Subseccion Il. Alta de bienes inmuebles.

Articulo 36. Procedimientos de alta en Inventario.
Hay que distinguir los siguientes procedimientos:
a) Adquisicion por obra nueva.

b) Adquisicién por compra.

c¢) Adquisicién por donacioén.

d) Adquisicién por cesion.

e) Adquisicion por arrendamiento.

f) Adquisicion por permuta.

Articulo 37. Adquisicién por obra nueva.
Las obras que supongan construccion de nuevos edificios se anotaran en el Inventario
directamente de oficio por el Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial.

Articulo 38. Adquisicion por compra.
Estas adquisiciones se anotaran en el Inventario directamente de oficio por el Servicio
de Contratacion y Gestion Patrimonial.

Articulo 39. Adquisicion por donacion.

Estas adquisiciones se anotaran en el Inventario directamente de oficio por el Servicio
de Contratacion y Gestion Patrimonial. Con caracter previo a la incorporacién de estos
bienes en el Inventario, se requerira la aceptacion de la donacién por parte del Rector,
debiendo acompafiarse el documento por el que se formalice tal adquisicion.

Articulo 40. Adquisicion por cesion.

Estas adquisiciones se anotaran en el Inventario directamente de oficio por el
Servicio de Contratacién y Gestién Patrimonial. Con caracter previo a la incorporacion de
estos bienes en el Inventario, se requerira la aceptacion de la cesion por parte del Rector,
debiendo acompafiarse el documento por el que se formalice tal adquisicion.
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Articulo 41. Adquisicién por arrendamiento.

Las adquisiciones de uso de bienes en virtud de arrendamiento ordinario o arrendamiento
financiero (leasing, renting,..), se anotaran en el Inventario directamente de oficio por el
Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial, debiendo acompafiarse el documento por el
que se formalice tal adquisicion. Estos bienes pasaran a formar parte del Inventario siempre
que se vayan a utilizar por la Universidad por un periodo superior a un afio.

Articulo 42. Adquisicion por permuta.

Estas adquisiciones se anotaran en el Inventario directamente de oficio por el Servicio
de Contratacion y Gestion Patrimonial, debiendo acompafarse el documento por el que
se formalice tal adquisicion.

SECCION SEGUNDA: MODIFICACIONES.

Articulo 43. Concepto.
Las modificaciones se refieren a las variaciones o cambios que sufren los datos de
los bienes dados de alta en Inventario a lo largo de toda su vida util.

Subseccion |. Modificaciones de bienes muebles.

Articulo 44. Procedimientos de modificacion en Inventario.
Hay que distinguir los siguientes procedimientos:

a) Mejoras o subelementos.

b) Cambios de ubicacion. Estos pueden ser:

c) Por traspaso.

d) Por traslado.

d) Por distribucion geografica de los centros.

Articulo 45. Mejoras o subelementos.

Se consideraran mejoras aquellos bienes materiales que supongan un incremento de
valor de un bien ya inventariado (no se incluye la reparacion del mismo) y que impliquen un
aumento de la capacidad productiva o un alargamiento de la vida util de dicho bien, siempre
que dicha mejora tenga un valor igual o superior a 300 euros (VA incluido). Esta modificacion
se realizara por el Responsable de la Unidad Administrativa en el Programa Universitas XXI
Econdmico, debiendo indicar el nimero de inventario del bien que se mejora.

Articulo 46. Cambio de ubicacién por traspaso.

Supone la modificacién de la ubicacion de un bien ya inventariado, cuando implique
cambio de adscripcion de una Unidad Organica a otra dentro de la Universidad.

En este caso la Unidad Organica de origen debera cumplimentar el Impreso«Modificacion
por traspaso» y enviarlo al Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial.

Articulo 47. Cambio de ubicacion por traslado.

Supone la modificacion de la ubicacién de un bien ya inventariado, cuando no
implique cambio de adscripcion de una Unidad Organica a otra dentro de la Universidad,
sino exclusivamente su ubicacién fisica.

Esta modificacion se realizara por el Responsable de la Unidad Administrativa en el
Programa Universitas XX| Econémico.

Articulo 48. Cambio de ubicacién por distribucion geogréfica de los Centros.

Supone la modificacién de la ubicacion de un bien ya inventariado, en supuestos
tales como: fusién de dos o mas locales en uno, creacion de un nuevo local, cambio de
denominacion o finalidad de un local, adscripcion de un local a otra unidad organica, etc.

Esta modificacion debera ser comunicada por la Unidad Organica afectada al Servicio
de Contratacion y Gestion Patrimonial.
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Subseccion Il. Modificaciones de bienes inmuebles.

Articulo 49. Procedimientos de modificacion en Inventario.
Hay que distinguir los siguientes procedimientos:

a) Reformas en edificios.

b) Ampliacién de edificios.

Articulo 50. Reformas en edificios.

En las reformas que se realicen en edificios ya existentes que supongan
modificaciones en locales o sublocales ya inventariados; el Centro, Departamento o
Servicio al que afecte le reforma debera cumplimentar el Impreso “Reformas en edificios”
y enviarlo al Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial.

Articulo 51. Ampliacién de edificios.

En las ampliaciones que se realicen de edificios ya existentes que supongan
la creacion de nuevos locales o sublocales que no estan inventariados; el Centro,
Departamento o Servicio al que afecte la ampliacion debera cumplimentar el Impreso
«Ampliacion de edificios» y enviarlo al Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial.

SECCION TERCERA: BAJA DE BIENES.

Articulo 52. Concepto.

Proceso que supone el cese, definitivo o temporal, de un bien en el Inventario, al
desaparecer su posible uso por la Universidad. La baja de bienes puede ser:

- Definitiva: Si es irreversible y el bien no volvera a formar parte del patrimonio de la
Universidad.

- Temporal: Si es transitoria y el bien puede volver a formar parte del patrimonio de la
Universidad.

Subseccion |. Bajas de bienes muebles.

Articulo 53. Procedimientos de baja definitivos.

1. Hay que distinguir los siguientes procedimientos:

a) Por resultar inservible o haber quedado obsoleto

b) Por siniestro de fuerza mayor.

c¢) Por robo o hurto.

d) Por pérdida.

e) Por donacion.

f) Por enajenacion.

2. El Centro, Departamento o Servicio al que afecte la baja debera cumplimentar el Impreso
«Baja de bienes muebles» y enviarlo al Servicio de Contratacion y Gestion Patrimonial.

Articulo 54. Procedimientos de baja temporales.

Como baja temporal destaca el supuesto por cesién o adscripcion.

Estas bajas se anotaran en el Inventario por el Servicio de Contratacién y Gestion
Patrimonial, previa comunicacion del Centro, Departamento o Servicio que hace la cesion
o adscripcion temporal del bien.

Subseccion Il. Bajas de bienes inmuebles.

Articulo 55. Procedimientos de baja definitivos.
Hay que distinguir los siguientes procedimientos:
a) Por enajenacion.

b) Por siniestro de fuerza mayor.
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c¢) Por donacion.

d)Por permuta.

Estas bajas se anotaran en el Inventario por el Servicio de Contratacién y Gestion
Patrimonial, previa comunicacion del Centro, Departamento o Servicio afectado.

Articulo 56. Procedimientos de baja temporales.

Como baja temporal destaca el supuesto por cesién o adscripcion.

Estas bajas se anotaran en el Inventario por el Servicio de Contratacién y Gestion
Patrimonial, previa comunicacion del Centro, Departamento o Servicio afectado.

CAPITULO Ill: VALORACION DEL INMOVILIZADO.

Articulo 57. Valoracion del Inventario.

La valoracion de los bienes en el Inventario se ajustara a los criterios establecidos
en el Plan General de Contabilidad Publica, y en el Manual de aplicacion de criterios
contables anexo a las Normas de Gestion Econémica de la Universidad de Granada.

Articulo 58. Amortizacion de bienes.

La amortizacién es la expresién contable de la depreciacion que sufren normalmente
los bienes a causa de uso y disfrute. Para todos los bienes, incluidos los recibidos
en cesidon o en adscripcion, se deduciran las amortizaciones practicadas, que se
estableceran sistematicamente en funcién de su vida util, atendiendo a la pérdida de
valor que sufren por su funcionamiento, uso y disfrute, sin perjuicio de considerar también
la obsolescencia que pudiera afectarlos y cualquier circunstancia que pudiera acortar o
reducir su vida util. El calculo de la amortizacién tendra caracter anual, y se utilizara el
método lineal a lo largo del periodo que se haya determinado para cada elemento del
inmovilizado.

Con caracter general, el periodo de amortizaciéon a aplicar, en nimero maximo de
afios y por cuenta contable, sera el siguiente:

2.0.3. Propiedad industrial e intelectual: 5 afios.

2.0.6. Aplicaciones informaticas: 5 afios.

2.1.1. Construcciones: 50 afios.

2.1.4. Maquinaria y utillaje: 10 afos.

2.1.5. Instalaciones técnicas y otras instalaciones: 7 afios.

2.1.5.1. Equipamiento de investigacion: 7 afos.

2.1.5.2. Instalaciones de calefaccion/refrigeracion: 8 afios.

2.1.5.3. Instalaciones de equipos de seguridad: 10 afios.

2.1.5.4. Instalaciones telefénicas: 15 afios.

2.1.5.9. Oftras instalaciones técnicas: 10 afos.

2.1.6. Mobiliario: 10 afos.

2.1.6.1. Mobiliario: 10 afos.

2.1.6.1.1. Mobiliario de laboratorio: 10 afos.

2.1.6.1.2. Mobiliario de oficina: 10 afios.

2.1.6.1.3. Mobiliario de aulas: 10 afios.

2.1.6.1.4. Mobiliario deportivo: 8 anos.

2.1.6.1.5. Mobiliario de cafeterias/comedores: 8 afios.

2.1.6.0.9. Otro mobiliario: 10 afios.

2.1.6.2. Equipos de oficina: 5 afios.

2.1.7. Equipos para procesos de informacién: 4 afos.

2.1.71. Equipos para procesos de informacion: 4 afios.

2.1.7.2. Equipos de sonido e imagen: 8 afios.

2.1.8. Elementos de Transporte: 8 anos.

2.1.9. Otro Inmovilizado Material: 15 afos.

00294727

Deposito Legal: SE-410/1979. ISSN: 2253-802X I ﬁ‘
M

L)

https://www.juntadeandalucia.es/eboja



Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Bo 'A NUmero 2 - Miércoles, 3 de enero de 2024

pagina 19509/121

2.1.9.1. Otro inmovilizado: 10 afos.

2.1.9.2. Fondos bibliograficos: 10 afos.

2.1.9.3. Mobiliario urbano: 10 anos.

Para los activos no corrientes adquiridos con la finalidad de la ejecucién de proyectos
de investigacion, su vida util estara ligada al periodo de ejecucién de los proyectos de
investigacion y/o ayudas que los financiaron en tanto que presentan diferentes ritmos de
trabajo a los establecidos con caracter general y pierden la totalidad de su potencial de
servicio una vez finalizadas las fases de ejecucion previstas en dicha investigacion. Para
ello se crearan subcuentas especificas, dentro de cada tipo de activo no corriente, que
hagan referencia a los activos adquiridos bajo estos proyectos de investigacién y ayudas
para diferenciar los claramente de los activos de la misma naturaleza adquiridos con fines
administrativos, de servicios publico o generales.

1. Inmovilizado material e inversiones inmobiliarias.

1.1. Valoracion inicial.

El precio de adquisicion, en el caso de adquisiciones onerosas, esta compuesto por el
importe facturado por el vendedor incluidos los aranceles de importacién y los impuestos
indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicidn, asi como cualquier coste
directamente relacionado con la compra o puesta en condiciones de servicio del activo
para el uso al que esta destinado. Se deducira del precio del elemento cualquier clase de
descuento o rebaja que se haya obtenido.

Entre los gastos adicionales que se producen hasta que el bien esta preparado para
el uso al que va destinado se encuentran los de preparacion del emplazamiento fisico,
los correspondientes a la entrega inicial y los de manipulaciéon o transporte posterior,
los relativos a la instalacién, los honorarios profesionales asi como las comisiones y
remuneraciones pagadas a agentes o intermediarios, y el valor actual del coste estimado
de desmantelamiento del activo y la restauracion de su emplazamiento, en la medida en
gue se reconozca una provision.

En el caso de que la Universidad devengue gastos provenientes de su propia
organizacion, solo se consideraran que forman parte del precio de adquisicidon si son
directamente atribuibles a la adquisicion o puesta en condiciones de servicio del elemento
patrimonial, si pueden ser medidos e imputados con fiabilidad, aplicandoles un criterio
estricto de seguimiento y control, y si son necesarios para la adquisicidon o puesta en
condiciones de servicio, de tal forma que, de no haber utilizado medios propios, hubiese
sido imprescindible incurrir en un gasto externo a la entidad.

Cuando se difiera el pago de un elemento integrante del inmovilizado material, su precio de
compra sera el precio equivalente al contado que, salvo evidencia en contrario, sera el precio
de la transaccion ajustado por los costes de transaccion que sean directamente atribuibles a la
creacion del pasivo financiero como consecuencia de la adquisicion del inmovilizado.

Los gastos financieros podran formar parte del precio de adquisicion siempre y cuando:
a) provengan de préstamos recibidos o asumidos con la finalidad exclusiva de financiar
la adquisicion, acondicionamiento o fabricacion de un activo; b) se hayan devengado por
la efectiva utilizacion de la financiacion recibida o asumida y esté relacionada con los
pagos derivados de la adquisicion, acondicionamiento o fabricacion del activo; ¢) solo se
activaran hasta que el activo se encuentre en las condiciones de servicio y uso al que
esta destinado, pudiéndose suspender dicha activacion en los periodos de interrupcién
de las actividades necesarias para su puesta en condiciones de servicio y uso; y d) si el
acondicionamiento o fabricacidn de un activo se realizara por partes, y cada una de estas
partes pudiera estar en condiciones de servicio y uso por separado aunque no haya
finalizado el acondicionamiento o produccion de las restantes, la activacion de gastos
financieros de cada parte finalizara cuando cada una de ellas esté terminada.

El coste de produccion se obtendra afiadiendo al precio de adquisicion de las materias
primas y otros materiales consumidos, aplicando el criterio de identificacion directa o en
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su defecto el coste medio ponderado o FIFO, los demas costes directamente imputables a
la fabricacion o elaboracion del bien. Igualmente se afiadira la parte que razonablemente
corresponda de los costes indirectos relacionados con la fabricacion o elaboracion.

El proceso de distribucion de los costes indirectos fijos a cada unidad producida
se basara en la capacidad normal de trabajo de los medios utilizados, o el nivel real de
produccion siempre que se aproxime a la capacidad normal. Los costes indirectos variables
se distribuiran, a cada unidad producida, sobre la base del nivel real de uso de los medios
de produccién. Por tanto, no formaran parte del coste de produccion los que tengan que ver
genéricamente con la ineficiencia en las labores de produccién o prestacién de servicios.

Los gastos financieros podran entrar a formar parte del coste de produccion, en las
mismas condiciones que en el caso del precio de adquisicion.

La Universidad habra de identificar, claramente, el momento en que el elemento esté
terminado, es decir, se encuentre en condiciones de servicio para el uso al que esta
destinado, puesto que a partir de ese instante no se podra incrementar su valoracién
inicial, salvo los que correspondan a cambios en la estimacion de los costes de
desmantelamiento o retiro del inmovilizado o a posteriores ampliaciones, renovacion,
grandes reparaciones y modernizacion o mejoras introducidas en el mismo.

El importe que represente el precio de adquisicién o el coste de produccion del activo
sera objeto de capitalizacién, salvo cuando supere el valor de mercado del elemento, en
cuyo caso éste ultimo sera el importe maximo capitalizable.

En el caso particular de las infraestructuras destinadas al uso general y de los bienes del
patrimonio histérico, deberan registrarse y valorarse en contabilidad como un inmovilizado
material cuando se cumplan los criterios de reconocimiento de un activo previstos en el
marco conceptual de la contabilidad publica. Cuando no se puedan valorar de forma fiable
los bienes del patrimonio histérico debera darse informacion en la memoria.

Para el caso particular de los activos aflorados en la Universidad como consecuencia
de la realizacion de un inventario inicial se utilizard, como criterio de valoracion inicial, el
valor razonable del mismo, siempre y cuando no pudiera establecerse el valor contable
correspondiente a su precio de adquisicidon o coste de produccion original e importes
posteriores susceptibles de activacién. La aproximacion a dicho valor razonable, si
no existiera un mercado de referencia fiable, se podra realizar por cualquiera de los
siguientes medios, segun cual sea mas facil de obtener o0 mas relevante para la obtencién
del valor del bien:

a) Valor de reposicion del elemento, sumando el importe de los factores de produccién
necesarios para obtenerlo, y teniendo en cuenta su antigiedad;

b) Si fuera un inmueble, el valor catastral del mismo.

valor de tasacion, realizada por perito o experto independiente.

¢) En el caso particular de los activos adquiridos a terceros a un precio simbdlico o
nulo y los activos recibidos de otra entidad de la misma organizacion, para su dotacion
inicial, se valoraran por su valor razonable en el momento de su reconocimiento.

Por su parte, los adquiridos como consecuencia de un contrato de arrendamiento
financiero o figura analoga se valoraran por el menor valor entre el valor razonable del activo
arrendado y el valor actual de los pagos acordados con el arrendador durante el plazo del
arrendamiento, incluyendo, en su caso, la opcidon de compra, y con exclusién de las cuotas de
caracter contingente asi como de los costes de los servicios y demas gastos no capitalizables.

Finalmente, para el caso particular de los activos adquiridos en permuta debera
aplicarse la siguiente valoracion inicial de los activos recibidos:

a) Si los activos intercambiados no son similares desde un punto de vista funcional o
vida util:

- Si se puede establecer una estimacion fiable del valor razonable de los mismos:
Valor razonable del activo recibido.

- Si no se puede establecer una estimacion fiable del valor razonable del bien recibido:
Valor razonable del bien entregado mas, en su caso, el efectivo transferido en la operacion.
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b) Si los activos intercambiados son similares desde un punto de vista funcional o vida
util, o cuando no pueda obtenerse una estimacion fiable del valor razonable de ninguno
de los activos intercambiados:

- Si en la operacion no se realiza ningun intercambio de efectivo: por el valor contable
del activo entregado.

- Si en la operacion se efectuara algun pago adicional de efectivo: por el valor
contable del activo entregado incrementado por el importe del pago en efectivo realizado
adicionalmente.

- Si en la operacion hubiera un cobro adicional de efectivo: la Universidad debera
diferenciar la parte de la operacion que supone una venta —contraprestacion en tesoreria—
de la parte de la operacién que se materializa en una permuta —activo recibido— . Para la
valoracion del activo recibido, se aplicara lo previsto en el primer punto de este apartado b).

En todos los casos de este apartado b) se impondra como limite de la valoracion,
cuando esté disponible, el valor razonable del activo recibido si éste fuera menor.

1.2 Elementos recibidos o entregados en adscripcion o cesion gratuita.

Los elementos de inmovilizado material recibidos por la Universidad, mediante
adscripcion o cesion gratuita por un periodo inferior a la vida econdémica del mismo se
daran de alta, tras el acto administrativo que produzca la adscripcion o cesién, como un
inmovilizado intangible por el valor razonable del derecho de uso del bien cedido. Si la
adscripcion o cesion gratuita es por un periodo indefinido o similar a la vida econémica del
elemento recibido, la Universidad registrara en su activo el elemento recibido en funcién
de su naturaleza y por el valor razonable del mismo en la fecha de la adscripcién o cesion.

Tanto en uno como en otro caso, los activos registrados se incluiran en el inventario
como bienes adscritos o cedidos, indicando la entidad adscribiente o cedente y las
condiciones de la adscripcion o cesidon. Ademas, los activos registrados estaran sometidos
a las mismas condiciones, en cuanto a su amortizacién y correcciones valorativas por
deterioro de valor, que el resto de los inmovilizados materiales o intangibles, en su caso.

En el caso de la adscripcion gratuita, si el elemento inicialmente recibido por la
Universidad debiera revertir, la Universidad debera de dar de baja, en el momento de la
reversion, el activo inicialmente registrado por su valor en libros y la diferencia existente
con respecto a su valoracion inicial se imputara directamente a la cuenta de Patrimonio.
En el caso de la cesion gratuita, si el elemento inicialmente recibido por la Universidad
debiera revertir, la Universidad debera de dar de baja, en el momento de la reversion, el
activo inicialmente registrado por su valor en libros y la diferencia existente con respecto
a su valoracién inicial se imputara directamente a la cuenta 840 del Plan General de
Contabilidad Publica de gastos imputados al Patrimonio Neto.

En el caso de que la Universidad sea la entidad adscribiente o cedente, se debera
otorgar el tratamiento contable que sigue. En el caso de que la Universidad actie como
adscribiente en un acuerdo de adscripcidn de bienes a un entidad publica dependiente de
la misma, la Universidad registrara, en el momento de la adscripcion, un activo financiero
(cuenta 240 del Plan General de Contabilidad Publica) por el valor razonable del bien o
derecho aportado con abono a la cuenta del bien adscrito, registrando, en su caso, un
ingreso o gasto imputado a la cuenta de resultados econémico-patrimonial por la diferencia
entre el valor razonable del bien y su valor contable en la fecha de la adscripcién. En el
inventario, no se producira la baja del bien, donde quedara reflejado, haciendo constar
la circunstancia de su adscripcion, asi como la indicacién del ente beneficiario y de las
condiciones de la operacion. Cuando por la operacion de adscripcion, revierta el bien,
éste se registrara de acuerdo a su naturaleza por el valor razonable del mismo en el
momento de la reversion, dandose de baja el activo financiero previamente contabilizado
por su valor en libros. Las diferencias de valoracion que pudieran surgir en esta operacion
de reversion se imputaran a la cuenta de resultados econdmico-patrimonial en el ejercicio
en el que se produzca dicha reversion.
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En el caso de que la Universidad actiue como cedente en un acuerdo de cesidn gratuita
de bienes, la Universidad, en el acto de la cesion, dara de baja el elemento cedido por su
valor en libros y registrara, de manera simultanea y por la misma valoracion, un gasto por
subvenciones concedidas. En el inventario, se producira la baja del bien, aunque se hara
constar la circunstancia de su cesion, asi como la indicacion del ente cesionario y de las
condiciones de la operacion. Cuando una vez realizada la operacion de cesion, revierta
el bien, éste se registrara de acuerdo a su naturaleza por el valor razonable del mismo
en el momento de la reversion, dandose de alta el activo en el inventario e imputando
un ingreso excepcional que ira a la cuenta de resultados econdmico-patrimonial en el
ejercicio en el que se produzca dicha reversion.

CRITERIOS DE CONTABILIDAD FINANCIERA PARA LA UNIVERSIDAD DE
GRANADA EJERCICIO 2024

1.3. Inversiones inmobiliarias,.

Las inversiones inmobiliarias son inmuebles que se tienen con la finalidad principal
de obtener rentas, plusvalias 0 ambas, y no para su uso en la produccion o suministro de
bienes o servicios, ni para fines administrativos, ni para su venta en el curso ordinario de
las operaciones.

A las inversiones inmobiliarias le seran de aplicacion lo establecido como criterios
generales de reconocimiento y valoracion inicial, posterior y bajas del inmovilizado material.

En aquellos casos en los que la Universidad tenga propiedades para cumplir sus
objetivos de prestacion de servicios mas que para conseguir ingresos por arrendamientos
o plusvalias, los activos no seran definidos como inversiones inmobiliarias.

En aquellos supuestos en los que una parte del inmovilizado material de la Universidad
se tenga para obtener rentas o plusvalias y otra parte se utilice en la produccién o
suministro de bienes o servicios, o bien para fines administrativos, la Universidad
contabilizara por separado dichas partes si pueden ser vendidas de manera separada.
Si estas partes no pueden ser vendidas separadamente, la Universidad unicamente la
calificara como inversién inmobiliaria, si s6lo una parte insignificante se utiliza para la
produccion o prestacion de bienes o servicios, o para fines administrativos.

En lo que se refiere a las reclasificaciones de los elementos entre inversiones
inmobiliarias e inmovilizado material, en tanto que no se prevé cambios en el modelo
contable seguido por la Universidad, que sera el modelo del coste, las reclasificaciones
de los activos no modificaran el valor contable de los elementos afectados.

1.4. Valoracién posterior: amortizacion, deterioro de valor y bajas del inmovilizado material.

Con posterioridad a su reconocimiento inicial como activo, todos los elementos del
inmovilizado material, deberan ser contabilizados a su valoracién inicial, incrementado,
en su caso, por los desembolsos posteriores, y descontando la amortizacién acumulada
practicada y la correccion valorativa acumulada por deterioro que hayan sufrido a lo largo
de su vida util.

1.4.1 Amortizacion.

Se amortizan todos los bienes componentes del inmovilizado material cuya capacidad
de servicio se vaya consumiendo con el tiempo y tengan, por tanto, una vida util limitada.
La dotacién de la amortizacién de cada periodo debera ser reconocida como un gasto en
el resultado del ejercicio.

Con algunas excepciones (minas, canteras y vertederos), los terrenos tienen una
vida ilimitada y no se amortizan. Por tanto, cuando la Universidad adquiera un inmueble,
los terrenos y los edificios seran contabilizados como activos independientes, incluso si
han sido adquiridos conjuntamente. En el caso excepcional de que los terrenos tuvieran
vida limitada se amortizaran durante el periodo de la misma. Asi mismo, si el coste del
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