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Cuando se hacen obras o traslados en un Centro, Servicio
o Departamento:

1. éComo actualizar los mismos?

En la pdgina web de este Servicio, estdn los distintos impresos. Dentro de
Patrimonio e Inventario, cumplimentar el impreso “Reformas y Traslados en
Edificios” que siempre debera ir firmado y sellado.
http://scgp.ugr.es/pages/impresos

2. ¢Quién esta obligado a comunicar dichos cambios?

En el caso de los Departamentos o Unidades Administrativas el personal
administrativo (funcionario, laboral o interino) que esté a cargo de los mismos.
En el caso que afecte al propio Centro (zonas comunes) el Administrador del mismo.

3. éCOomo cambiar la ubicacion geografica de los bienes
muebles inventariados en los mismos?

Adjuntando al impreso del punto 1, un listado de los bienes afectados, haciendo
constar el numero de elemento, la descripcién y la nueva ubicacién de los mismos.
En caso de que estos bienes se den de Baja, se debera adjuntar el impreso “Baja de
bienes muebles”.

Todo ello deberd remitirse:

e Sjes por correo interno a:

Servicio de Contratacién y Gestidn Patrimonial.
Seccién de Patrimonio e Inventario.
Edificio Santa Lucia. 22 pta.
e Sies por correo electrénico a:
scgp@ugr.es
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